Ректору УГЛТУ   
____________________________________ 
от___________________________________
должность, структурное подразделение,
___________________________________ Ф.И.О.
«_______» _________________ 20 ___ г.



ЗАЯВЛЕНИЕ
на возмещение  командировочных расходов

                В соответствии с приказом о направлении в служебную командировку                         от  ___________20_____года   № _______  прошу  возместить мне командировочные расходы в сумме: _____________________________________________________________ /   __________________________(прописью)___________________________________ рублей,
в том числе на проезд____________________, проживание___________________________, суточные________________________.
Денежные средства прошу перечислить на мою «зарплатную» карту.
К заявлению прилагаю:
1. Документы, подтверждающие проезд на сумму _______________________ рублей.
2. [bookmark: _GoBack]Документы, подтверждающие проживание на сумму   __________________рублей.
3. ……
4. ……..


                                __________________
                                                                                                                                                   (Подпись )	


Сумму задолженности подтверждаю.

«_____»__________________202    г.                                        ________________/____________
                                                                                                                                                       (Подпись  специалиста УБУиО, расшифровка)

Главный бухгалтер                                                            				И.О. Фамилия                                                                                                       

