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MUHHCTEPCTBO HAYKH U BBICIIErO oOpasosanus Poccuiickoit Geneparun
DejepanbHOe rocyapCTBEHHOE GIOKETHOE
00pa3oBaTeNbHOE YUIPEIKICHHE BEICIIEIO o0pazoBaHus

«YPpanbCeKuii rocy1apeTBeHHbII JecoTeXHHYeCKHuii YHUBEPCUTET
(YTIITY)

IIPUKA3

03.0¢. lolr 246 - 4

z

r. ExarepunGypr

O6 yTBEepIKIEHUN TTOTOKEHMEA
00 aIMMHHCTPATUBHBIX CTPYKTYPHBIX TIOIpa3IeICHHSX

JUIs pernameHTanuM mesTenbHOCTH CTPYKTYPHBIX IIOApa3feleHud W Ha
ocHosanuy npukasa YI'JITY «O BHeceHun u3MeHeHUH u pa3paboTKe MOI0KEH it
ot 18.01.2021 Ne 7-A
IIPUKA3BIBAIO:

1. ViBepauts u BBectH B JNCUCTBUE CIECAYIOUIME IIONIOKEHUS 06
aIMUHUCTPATUBHBIX CTPYKTYPHBIX TOAPA3IeICHHSX:

1.1 Tlonoxenme o Cekrope JAOKYMEHTallHOHHOI0  obecredeHus
obyuaronuxcs (CIO0) Llentpa compoBosxueHus 06yyarommxes (npunoxenue
1). _ ,

1.2. Tlonoxenue o Cexrope MH()OPMAI[HOHHO-KOHCYTbTATHBHOIO U
AOKYMEHTAllMOHHOIO  CONMPOBOXIACHUS  00YYarOIUXCsI (CHMKuICO) Llenrpa
CONPOBOXKAEHHUs 00y Jaromuxcs (IPUIoKeHHe 2) .

1.3. Tlonoxenue o My3zeitHOM KOMITEKCe YpanbcKoro rocy1apcTBeHHOrO
. JIECOTEXHMIECKOTO yHUBEPCUTETA (IPUIIOKEHHE 3).

1.4, Tlonoxenue o Ientpe Ky7bTypbl 1 TBopuecTBa (LUKuT) Vpansckoro
FOCyIapCTBEHHOTO JIECOTEXHUIECKOTO YHHBEpCUTeTa (NPHIIOKEHHE 4).

2. PykoBomuTens M  aJMHHHCTPaTHBHEIX CTPYKTYPHBIX IOApa3aeieHul,
YKa3aHHBIX B TIpHKa3e, OpraHM30BaTh W OCYIIECTBIATH IeATENbHOCTE B
COOTBETCTBHHU C yTBEPKACHHBIMU HACTOSILIM [IPHKA30M [1OJI0MKEHIAMI.

Pextop E.I1. Ilnaronos
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1. OBIIME ITOJIOXKEHMU S

1.1. Cekrop NOKYMEHTAalMOHHOTIO 0OecCredyeHHsl 00yqaroImuxcs (J1anee mno
tekcty — CIOO) lleHTpa compoBOXIeHHs OOydaromuxcs (nanee Mo TEKCTy —
Lenrp, LCO) sBusercs cTpykTypHbIM moapazaeineauem OIBOY  BO
«YpalbCKUil TOCYJAapCTBEHHBIN JIECOTEXHUYECKUN YHHBEPCUTET» (fajiee IIo
TeKCTy — yHuBepcuteT win YIJITY).

1.2. CAOO coznaercs U JIMKBUAUPYETCS MPUKA30M PEKTOpa IO IMpecTa-
BJICHUIO JupekTopa lLleHTpa W 1O COrJacoBaHHIO C NPOPEKTOPOM 11O
00pa30BaTeNbHON IEATEIbHOCTH.

1.3. CIOO nmogunHsieTcst HemocpeACTBEHHO nupekTopy LlenTpa.

1.4. CAOO Bo3riaBisieT 3aBeAYIONIHIA, KOTOPbIM Ha3HAYaeTCs Ha JJOLKHOCTh
U OCBOOOKIAETCSI OT 3aHMMAEMOW JIOJDKHOCTH TIPUKA30M PEKTOpa II0
MPEJCTABICHUIO AupekTopa lLleHTpa Mo COMacoBaHWIO C  MPOPEKTOPOM IO
00pa30oBaTENILHON ACSITEIHHOCTH.

1.5. Ctpykrypa u mratnoe pacnucanue CIHOO yTBepkaatoTcsi pEKTOPOM
10 MPEACTABICHUIO AUpeKTopa LleHTpa U Mo COrIacoBaHMUIO C TPOPEKTOPOM IO
o0pa30BaTeNbHON JIEATEIbHOCTH W HadaibHUKOM [lnaHoBo-(uHaHCOBOTO
yIpaBJeHUs.

1.6. Pabotauku C/IOO Ha3zHavaroTCs Ha IODKHOCTD IMPUKA30M PEKTOpa MO
npenacTaBieHuio aupektopa LleHTpa ¥ Mo COrjacoBaHUIO C MPOPEKTOPOM IO
o0pa3oBaTeIbLHOM IESITEILHOCTH.

1.7. Pacnpenenenue  oOsi3aHHOCTell  Mexnay pabotHukamu  COO
MPOU3BOAUTCS B COOTBETCTBUM C HacTosimuM [lonokeHuem, DOKHOCTHBIMU
WHCTPYKIUSMUA PAOOTHUKOB.

1.8. CAOO B cBocit 1eATEILHOCTH PYKOBOIACTBYETCS:

1.8.1. Koncturynmeit Poccutickoit deaepanumu.

1.8.2. Tpynoseim u ['pasknanckum koaekcamu Poccuiickoit deneparum.

1.8.3. ®enepanbubiMu  3akoHamu  «OO0 oOpazoBanun B Poccuiickoit
®enepaunny, «O MepCOHANBHBIX JAHHBIX», UHBIMUA DenepalibHbIMU 3aKOHAMHU
10 HampaBJieHUsIM AesiteabHocTy LlenTpa.

1.8.4. 3akonom  Poccuiickoii =~ ®Depepanuu  «O  3ammuTe  MpaB
noTpeduTeNnei».

1.8.5. HopmMatuBHbIMH TPABOBBIMH aKTaMH U PACHOPSIUTEIHHBIMH
nokymentamu  IIpesunenta  Poccuiickon  ®Depepauuu, IlpaBurenbcrsa
Poccuiickoii ®enepanun, MuHHCTEPCTBA HAyKH W BBICIIETO O0Opa30BaHUS
Poccuiickoit ®depepanuu, apyrux QenepaqbHbIX OPraHOB YIIPABICHHUS TIO0



HarpasjeHusM AestenbHocTu Llentpa.

1.8.6. Ycrabom  VYIJITY, KOWIEKTUBHBIM  JoroBopoM, IIpaBumamwm
BHYTPEHHETO TPYAOBOTO pPAclopsiKa, HHBIMH JIOKAJIGHBIMA HOPMATHBHBIMU
aKTaMu U pacnopsiIMTENbHBIMUA JOKYMEHTAMU YHHUBEPCHUTETA TIO
HarfpaBJIeHUsIM JesTenbHocTy LleHTpa.

1.8.7. Pemienusimu  YueHOro coBeTa YHHUBEPCUTETAa [0 HaMpaBICHHUSIM
nesitenbHOCTH LleHTpa.

1.8.8. Hacrosimum [onoxxenuem.

2. HEJIb 1 OCHOBHAS 3AJTAYA

2.1. OcooBHast 1enb  gedarensHoctTH  CJIOO —  onTuMm3zanus U
KauyeCTBEHHOE  oOecreueHue  JCSATENIbHOCTH MO0  JOKYMEHTallMOHHOMY
COMPOBOXKJICHUIO O0YYaIOIIMXCA B Y4EOHOM IMTPOLIECCE YHUBEPCUTETA.

2.2. OcuoBHbIMH 3agadaMu CJIOO sBastOTCSA:

2.2.1. Yuactme B peammsanun Crparerun YIJITY B chepe
00pa30BaTeIbHON JAESTENBHOCTH.

2.2.2.  OcymecTBIIeHHE  HOPMAaTHBHOTO,  OPraHU3allHOHHOTO |
uHdopmarmonHoro obecneyenus: aestenbHoctn YIJITY mo ympaBnenuro
JBUKEHUEM KOHTUHTE€HTa O0Yy4aroIINXCsl.

2.2.3. CoBepIICHCTBOBAaHUE JICATEILHOCTH no  ohopMIICHHIO,
MOJITOTOBKE, COMIACOBAHMIO U MOAMMCAHUIO PACTIOPSAUTENBHON JOKYMEHTALIMH
110 KOHTUHT€HTY 00YyYaroInuXcs.

2.2.4. OcymiecTBiIeHHE aBTOMATHU3AIlMA TIPOIIECCOB TIO JIBIIKEHHUIO
KOHTHUHIE€HTa OOy4arolmuxcs, B TOM YHCIE C IOMOIIbIO HH(POPMAIMOHHOM
cuctembl YIJITY npu B3aumoneicTBuu ¢ YmpaBiieHHEM HH(GOPMALMOHHBIX
TEXHOJIOTUH.

2.2.5.  OcyiiecTBlieHHe  B3aUMOJECUCTBUS  CO  CTPYKTYPHBIMH
nonpazaenenusmMu YIJITY, 06001ienne pe3ynbTaToB UX AEATEIbHOCTH, aHAIN3
TEHJEHUMNA WU pa3BUTUE MEPCINEKTHBHBIX HampasieHuid B padbore CJOO mno
BOIIpocaM, HaxoasmmmMmcd B npenaenax komneteHuud COO.

2.2.6. OcymiectBiieHUe B3auMoaeicTBus ¢ oOydaronumucs YIJITY u ux
JOKYMEHTALMOHHOE CONPOBOXKACHHE.

3. ®YHKLIUU

3.1. Jlna BemoaHeHus oOcHOBHBIX 3amad Ha CJIOO Bo3mararorcs
crenyonme QyHKINu:
3.1. [Ins pemenus 3ana4u 1o yyacturo B peanuzanuu Crparerun YIJITY B
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chepe oOpazoBarenbHOM gearenbHocTd  CHOO  BBINONHSET — ClEAyIOLIUE
byHKIIM:

3.1.1. Opranmzamuss  >(PQPEeKTUBHON CUCTEMBI  JOKYMEHTAIMOHHOTO
COITPOBOXKICHHSI 00YUAIOIINXCS B paMKax yueOHOro mpoiiecca.

3.1.2. CucremaTH4ecKuid MOHUTOPUHI HW3MEHEHUHW B HOPMATUBHOMN
JIOKYMEHTAIlMM MHWHUCTEPCTB M BeAoOMCTB Poccuiickoii dDenepauuu 110
HampaBieHusM AestenbHoctTd CHOO ansa obecriedeHHs CBOEBPEMEHHOTO H
Kau€CTBEHHOI'O UX UCIOJHEHUS.

3.1.3. Pa3zpabotka MEPOIPHUATHIA U MpeIOKEHHM 1o
COBEPILIEHCTBOBAHUIO NEUCTBYIOIIEN B YHUBEPCUTETE CUCTEMBI
JIOKYMEHTAIlMOHHOT'O COITPOBOXK/ICHUS 00yYarOIUXCsl.

3.2. Jlns pemeHus 3amadyd 1O  OCYIIECTBICHHWIO HOPMATHBHOTO,
OpraHU3allMOHHOTO U UH(POPMAIMOHHOTO obecneueHus aestenbHoctd YIJITY
M0 YIPaBICHUIO JABWXKEHHEM KOHTHUHTeHTa oOydaromuxcsa CJIOO BbimoiHsET
cienyromye QyHKIUM:

3.2.1. Yuactue B pazpaboTke/pazpaboTKa JOKAIFHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB,
pa3paboTka  MPOEKTOB  pACHOPSIAUTENBHBIX  JOKYMEHTOB,  HMHCTPYKLUH,
METOJIMYECKUX JOKYMEHTOB, MO BOIPOCAaM, CBSI3aHHBIM C JOKYMEHTAI[MOHHBIM
COIIPOBOXKJCHUEM OOy4aromMxcsi B Y4eOHOM TMIpolLecce, a TaKKe HHBIX
JOKYMEHTOB 1O HarnpasieHusM aesrenbHocta COO.

3.3. Jlns peweHust 3aayd MO COBEPUICHCTBOBAHUIO AESITEIBHOCTH IO
0 OpMIIEHUIO, MOATOTOBKE, COIIACOBAHMIO U MOJMUCAHUIO PACTIOPSAUTEIBHON
JOKyMEHTaIuu mo KOHTUHTeHTY oOy4daronuxcs CIIOO BBITIOTHSET CIEAyIONUe
byHKIMM:

3.3.1. Pa3paboTtka JOKaJIbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB, pa3pab0TKa MPOEKTOB
paclopsiAUTENbHBIX TOKYMEHTOB, HHCTPYKIUH, METOJUYECKUX JOKYMEHTOB, IO
BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C JOKYMEHTALMOHHBIM COMPOBOXIECHUEM 00YyJatOLINXCs B
y4eOHOM MpoIiecce, a TAaKKE MHBIX JOKYMEHTOB MO HaIlPaBJICHUSAM JIEATEIbHOCTH
Ca00.

3.4. [Ins pemienus 3aauu Mo OCYIIECTBICHUIO aBTOMATU3AIMH MPOLECCOB
N0 JBIKCHUIO KOHTHHIEHTa OOYyYaromuxcs, B TOM 4YHCJIE C MOMOUIbIO
uHpopmarmonHoi cucteMsl YIJITY CHOO BbinonHseT cienyromme GyHKIuu:

3.4.1. TlonnepxaHue B aKTyaJbHOM COCTOSIHUM M pa3MELIEHUE Ha
opurmansHom caiire YIJITY wuHbopManmu o0 BakKaHTHBIX MeECTax IO
oOpa3oBaTeNbHBIM MPOrpaMMaM BBICIIETO OOpa3OBaHUs, peEaTU3yeMbIM B
VYIJITY, 0 4ucIeHHOCTH OOYYaloIMXCsl MO peaiu3yeMbIM 00pa30BaTEIbHBIM
nporpaMmaMm  BbicHIero  oOpa3oBaHMsT M O  pe3yibTarax IepeBoja,
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BOCCTAHOBJICHUSI U OTYHUCJIEHHs] MO 0Opa30BaTENbHBIM IMPOrpaMMaM BBICILIETO
oOpa3oBaHMUs.

3.4.2. ®opmupoBaHHe U BEICHHUE KYPHAIOB JOKYMEHTAIIMOHHOTO y4eTa
1o HanpasyieHusaM jearensaocta C0O0.

3.43. @opMupoBaHUS TEXHHYECKUX 3aJaHUl Ha  aJaNnTaiuio
nH(GOPMAIIMOHHOM cHCcTeMbl YyHUuBepcuTeTa Kk AestensHoctu C1OO.

3.4.4. Benenne HMHPOPMALMOHHON CHUCTEMbl YHUBEPCUTETA, KOHTPOJb
BeJICHUs] MHCTUTYyTaMu nHpopmanmoHHoi cucrtemsl YIJITY (B npenenax cBoeit
KOMIICTEHIIUHN).

3.4.5. ExeMecsyHOE TPEIOCTABICHUE CBEACHUM B MOHUTOPUHT
00pa30BaTEIbHOTO KPEJUTOBAHNUS.

3.5. Jlns pemieHust 3amadvl MO OCYIIECTBICHUIO B3aMMOICHCTBHS CO
CTPYKTYpHBIMH ToapazaeneHusMu  YIJITY, o006o0mienue pe3yabTaTtoB HX
NEeATEIbHOCTH, aHAJIN3 TEHACHIIMI U Pa3BUTHE MEPCIEKTUBHBIX HANIPAaBICHUM B
pabore CIIOO mo Bompocam, HaxongmuMmcs B npenenax kommnereniuii CIOO
CAOO BbINONHSET CHAEAYIOMINE (PYHKIIUU:

3.5.1. Koopaunanust ~ [€SITEIbHOCTH  WMHCTUTYTOB 1O  BOIpPOCam
JOKYMEHTAIIMOHHOTO COMTPOBOKIAEHUS 00YHAOIINXCS B YYEOHOM IpOIIecCe.

3.5.2. Cozmanue u TOAAEPKKA CHCTEMBbl B3aUMOACHUCTBUA MEKIY
[leHTpoM ¥  CTPYKTYpPHBIMH  TOJpa3JeieHUSIMA  YHUBEpPCUTETA  IpH
OCYILIECTBICHUH JOKYyMEHTALMOHHOTO COTMPOBOXKICHHS 00YJarOIMX CS.

3.5.3. OcyuiecTBieHUsI KOHCYJIBTATUBHOM TMOINEPKKUA CTPYKTYPHBIX
noJipa3ziesieHuil YHUBEpPCUTETA (B Ipeesiax CBOeH KOMIETEHIINHN).

3.5.4. IlogroroBka CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH II0 pe3yJbTaTaM
nestenpHocTH C/IOO mo 3anpocy pyKOBOJCTBA YHHBEPCHUTETA, CTPYKTYPHBIX
noapazaenenuit YIJITY (B npenenax cBoei KOMIIETECHIINH ).

3.5.5. Peructpariusi, pacchliika 3aMHTEPECOBAHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMIIAM
U TEKYIEe XpaHEHHE MPUKA30B M0 KOHTUHICHTY 00y4alolXcsl B YHUBEPCUTETE.

3.5.6. ExerogHasg MOJArOTOBKAa peecTpa  akKaJeMUYECKUX TPyl
YHUBEPCUTETA Ha TEKYIIUNA y4eOHbIN TO.

3.6. Jlnsg pemeHus 3agayd MO OCYIIECTBICHUIO B3aUMOJEUCTBUS C
obyuaromumucsa YI'JITY u ux poxymeHTtanuroHHoe compoBoxaeHue CJ1OO
BBITOJIHAET CIEAYIOMINE (QYHKIUH:

3.6.1. TlogroroBka MpPOEKTOB MPHUKA30B MO KOHTHUHIEHTY OOYyYarolIMXCs
(B mpezenax cBOEH KOMIIETEHIIMN) UX COIIACOBAHUE U MOINUCAHHUE.

3.6.2. TloaroroBka BBIMMCOK W3 MPUKA30B MO JBHKEHUIO KOHTHHIECHTA
(mpu HEOOXOAMMOCTH) U B TIpE/iesiax CBOCH KOMIIETEHIIUH.
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3.6.3. CornacoBanue, TOAMUCAHUE JIOTOBOPOB 00 oOpa3oBaHUU U
JIOTIOJIHUTENIBHBIX COTJIAICHUH (IPU HEOOXOAUMOCTH) B CIIyUasX:

— BOCCTaHOBJICHHS;

— 3a4HCIIEHUSI B CBS3UM C TEPEBOJAOM U3 JIpyrod 00pazoBaTEIbHOMN
OpraHu3alluy;

— BBIXOJIa M3 OTITYCKa,

— MIEpEBO/Ia BHYTPU YHUBEPCUTETA.

4. IPABA U OBA3AHHOCTHU

4.1. C10O umeeT npago:

4.1.1. Pa3pabatbeiBaTh 1 BHOCUTh Ha paccMoTpeHue aupekrtopa LlenTpa
IIPEIIOKEHNSI M1 PEKOMEHJAMHU 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO JOKYMEHTAILMOHHOIO
COMPOBOXKJICHUS 00YYaIOIUXCSl.

4.12. B ycTaHOBIEHHOM MOpSAKE 3ampaliuBaTh M MOJIy4yaTb OT
CTPYKTYPHBIX  TMOJPAa3AECICHUMN VYIJITY  n1OKyMEHTBI W MaTepUIbI
MH(POPMALIMOHHOTO,  IPABOBOIO, AHAIUTUYECKOTO W CTATUCTHUYECKOIO
XapakTepa, He0OXOAUMBIE ISl peai3aliu 3a1a4 U (PYHKIIUI, BO3JIOKEHHBIX Ha
Ca0O.

4.1.3. TloaroraBnuBaTh MPOEKTHl PACIOPSHKEHUHM, TMPUKA30B PEKTOPA,
Kacaroluecsi 00pa3oBaTeIbHOIO Mpoliecca, 00s13aTeNbHbIe ISl UCIIOTHEHUS KaK
camum CJIOOom, Tak ¥ JAPYrUMH CTPYKTYPHBIMH MOJPa3ACIICHUSIMU
YHUBEPCUTETA.

4.14. Pa3pabaTeiBaTh ~ TPOEKTbl ~ HOPMATHUBHBIX  JOKYMEHTOB
YHUBEPCUTETa,  PErVIAMEHTUPYIOUIMX  OpraHu3aluio U o0ecreueHue
0o0pa3oBaTeNbHON JIEATENTbHOCTH, a TaK »>K€ NPUHUMATh Y4yacTHEe B UX
pa3paboTke (B mpejenax CBoei KOMITETEHIINN ).

4.1.5. IlpencraBmsate uHTepechl YIJITY Bo Bcex moapasneieHusx
YHUBEPCUTETA, TaK K€ B CTOPOHHUX OPraHU3ALMIX B YacTH BBIIOJHEHHUS
BO3N0KeHHBIX HA CLHOO dyHKUIHA.

4.1.6. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHHE TPUKA30B, PACTIOPSKEHUN PEKTOpa,
pelmeHnii  YUYeHOro COBETa YHUBEPCHUTETA IO BONPOCAM OpPraHU3ALUU
o0pa3oBaTensLHOTO Tpoliecca (B mpenesax CBOe KOMIETEHITUH ).

4.1.7. BosBpamarb HCHOJHUTENSIM Ha J0pPabOTKY JOKYMEHTHI,
MOJIFOTOBJICHHBIE C HAPYIIEHUEM YCTAHOBJICHHBIX TPEOOBAaHUH.

4.1.8. 3anpammBath y aupekTopa llenTpa pecypcHoe oOecreueHue,
HEOOXOaMMOE Ui KaueCTBEHHOro U 3()(EeKTUBHOTO  BBINOJHEHUS

IIOCTAaBJICHHBIX 3a1a4.
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4.1.9. IlpuHrMaTh y4acThe B COBEILAHUSAX IO BOINPOCAM, CBSI3aHHBIM C
HanpasieHusmMu aestensHoctu CLOO.

4.1.10. 3HaKOMUTBCA C  PEIICHUSIMH PYKOBOACTBA  YHMBEPCHUTETA,
pa3nnuHbBIX coBeTOB M Komuccuil yHuBepcuTeTa, KacalouMMUCs AeATeIbHOCTH
Ca0O.

4.1.11. IlpoBoauTh COBELIAHMS MO BOMPOCAM, BXOJISALIMM B KOMIIETEHIMIO
CAOOa.

4.1.12. Bectu  mepenucKky €O  CTPYKTYPHBIMH  MOJpa3[elCHUSAMHU
YHUBEPCUTETa U CTOPOHHMMH OpraHM3alMsIMM II0 BONPOCaM, BXOJSIIUM B
komrieteHiioo C/OO wuHE TpeOyroluM COMIacOBaHUSI C  PYKOBOJICTBOM
YHUBEPCUTETA.

4.1.13. Coobmiate aupextopy LleHTpa 000 BCeX BBISBICHHBIX B IpOIIECCE
CBOEW JIEATENBHOCTH HECOOTBETCTBUSIX M NPENNPUHUMATh JEHCTBHS MO HX
YCTPAHEHHUIO.

4.2. CA0O o6s3aH:

4.2.1. ObecneunBaTh OpraHu3aiio (GyHKIIMOHUPOBAHUS W PA3BUTHUA B
YHUBEPCUTETE HANPABICHUN JESATENIbHOCTH, BXoaaux B komnerenuuo C100.

4.2.2. CBOEBpEMEHHO TMPEAOCTABIATh aKTYaJbHYI0 HWHPOPMAIHMIO O
nearenbHocTr C/IOO no 3anpocam aupekropa Llentpa.

4.2.3. OOecrneynBaTh COTJIACOBAaHHYIO paboty CTPYKTYPHBIX
noJipa3ziesiecHuii YHUBEpPCUTETa IO BOMPOCAM, BXOJSIIMM B KOMIIETECHIIHIO
CHO0O.

4.2.4. OcCymecTBIsATh JTOKYMEHTAIIMOHHOE O(MOpPMIICHHE IeSTEIHHOCTU
CA0Oa.

4.2.5. TlepenaBarh B apXUB YHUBEPCHTETA CBOCBPEMEHHO M TMOJHOCTHIO
oopmIleHHBIE B COOTBETCTBUH C APXUBHBIMH TPEOOBAHUSMU JI€JIa TOCTOSTHHOTO
U JIOJITOBPEMEHHOTO CPOKOB XPAHEHUS.

4.2.6. OOecneunBaTh TMOJY4YEeHHUE W  XpaHEHUE  MaTepUaJIbHBIX
ueHHoctei, nepeganHbix CJIOO st ocylecTBIEHUS CBOEH IE€ATEIBHOCTH.

4.3. O6szanHoctu pabdotHukoB CHOO omnpeneneHsl  TPyAOBBIM

3aKOHOJATEIBCTBOM U JOJDKHOCTHBIMU UHCTPYKIUSAMMU.
5. OTBETCTBEHHOCTbDb

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a Ha/JIeKalllee W CBOCBPEMEHHOE BBITMIOJHEHHUE
byukiui, npexycMoTpeHHbIX [lojokeHueM, HeceT HavYabHUK 3aBEIYIOIIHMA
CH0O0.

5.2. Ha 3aeeayrwomero CJ00O BO3JIAraeTcsi  MepCOHaIbHAas



OTBETCTBEHHOCTH 3a:

5.2.1. TlonGop m paccTaHOBKY KaJpoB, II€IeCOOOpa3HOE pacmpe/eicHue
oOs3aHHOCTEM Mexay paborHukamu CJIOO, obecrniedeHre 3J0pOBOTO
MOPAJIbHO-TICUXO0JIOTHYeCcKOro kiumara B kosuiektuse COO.

5.2.2. Cobmosienre  paOOTHUKAMU TPYAOBOM JUCIHUIUIMHBI, a TaKkKe
MIpaBUJI M HOPM OXPaHbI TPYA.

5.2.3. Opranmzammto B CJOO omnepatuBHOW W  KayeCTBEHHOU
MOJTOTOBKH, a TaK)KE MCIIOJTHCHHS JTOKYMEHTOB, BEJICHUS JIEJIOMPON3BOJICTBA B
COOTBETCTBHE C JEHCTBYIOUIMMU HUHCTPYKUUSIMH U TMpaBUJIAMHU, B TOM YHCIIE C
HCITOJIb30BAaHUEM KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTH.

5.2.4. OGecrnieueHure yCclIOBUN HepasTialleHusl ClIy>keOHON nH(opmaIuu u
KOH(DHICHIIMATLHBIX CBEICHHIA, B TOM YHCJIC UMEIOIINUX JIMYHBIN XapakTep.

5.2.5. O6ecnieuenue coxpanHoctu 3akperuieHHoro 3a C1OO umymiecTBa
U COOJIIOZIEHEM MPABUIT MPOTHUBOIOKAPHON OE30MIaCHOCTH.

5.3. OrBerctBenHocTh pabotHukoB CJIOO  ycraHaBiuMBaeTcs — HX

JOJKHOCTHBIMA MHCTPYKLUSIMHU.
6. BBAUMOOTHOIIUEHUSA (COAYKEBHBIE CBA3N)

6.1. B wmemsx BemonHeHus (GYHKIWA, 3a7ad W peaau3aliy Ipas,
npeaycMoTpeHHbIX HacTosmmM [lomoxxennem, CZIOO B3auMoaencTByeT:

6.1.1. C (UHAHCOBBIMH, aIMUHUCTPATUBHBIMU, y4eOHBIMH
NOJIPA3JCIICHUSMA YHUBEPCUTETA IO BOINPOCAM IOJYYEHHsI, COrJacOBaHUS,
nepeaadyd  HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB M HWHGOpPMAIMU JJIS MOJATOTOBKH
JIOKYMEHTOB (B IIpeeiax xkommnereniu CJJ00).

6.1.2. C npopeKkTopamMu ¥ COBETHHKAMHU PEKTOPA IO BOMPOCAM TOTYUCHHS
OpPraHU3allMOHHON M PacHoOpAIUTEIbHOM JOKYMEHTAllMM YHHUBEPCHUTETA W BbI-
HIECTOSAIIMX OPraHOB YIpaBlieHUs OOpa30BaHHWEM IO BOIMpOCAM, BXOIAIIMM B
komrerenuutro  C/JOO, mo  Bompocy — mpenocTaBieHUs HH(MOpMaIuuy,
HEOOXOAMMOW JJiIi TPUHATUSA YIPABICHYECKUX PEIICHUH IO TMOBBILIEHUIO
pe3yabTaTUBHOCTH U 3(PPEKTUBHOCTH JTOKYMEHTALMOHHOIO COIMPOBOXKICHUS
00yJaroIMXcsl.

6.1.3. C ynmpaBienueM WHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUH — TIO BOMpPOCaM
noctyna K 0a3zaM JaHHBIX UM MH(GOPMALMOHHOW CHUCTEMBI, HCIHOJIb3YEeMOM B
YHHUBEPCHUTETE, OOECTIICUEHHsI 3allUThl NMEPCOHATBHBIX JAHHBIX OOydJarolMXxcs, a
Takke pasMmenieHuss uHpopManuu Ha odunuansHoMm caiite YIJITY o
MJIAHUPYEMBIX U MPOBEAECHHBIX MEPONPUITHSIX 110 HAIPABJICHUSIM JI€SITEIIbBHOCTH
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u noxaneHbix ceredt CHOO, obecnedeHus HeoOXOOMMON OPITeXHUKOM,
obecrniedeHus JOKYMEHTaLlMOHHOTO COIIPOBOKICHHUS o0yJaronmxcs
nocpenctsoM HH(opManuoHHoi cucteMbl YIJITY u mHpIME Bompocamu (B
npenenax komnerenuuu C00).

6.1.4. C IInanoBo-(pUHAHCOBBIM YIpaBIEHHUEM — IO BOIPOCAM COCTaBIICHU
IITAaTHOI'O PaCIMCaHus, (PUHAHCOBO-3KOHOMHUYECKOro OOecredeHus AesTeNbHOCTH
CHOO wu unpMu Boripocami (B mpenenax kommerenmuu C10O0).

6.1.5. C kampoBo-IpaBOBEIM ~ yIpaBJIeHHWEM — MO BONPOCaM IPaBOBOTO
obecnieuenus nestensHoctd CJIOO, paszpscHeHHWH MEWCTBYIOINETO TPYIOBOIO
3aKOHOZATENbCTBA M IOpAOKa €ro IpuMeHeHHs, OGOpPMICHHS TPYIOBBIX
OTHOLIEHUH ¢ pabOTHUKAMH, ITONTYyYSHUS FOPUINISCKIX KOHCYIBTAINH, a TAKXKe 10
Iepefadu IPUKa3oB IO JBMDKEHUIO KOHTHHIEHTa OOYYAIOLIMXCS U OCHOBAaHHMU K
HHUM, UHBIMU Botipocami (B mpenenax komneteHuuua CIOO).

6.1.6. C YopaBnenuem Jnenamu — BoOmpocaMm cbopa U TNpeaoCTaBICHUS
uHQOpMaIlM B pa3NUYHbIE MOHHUTOPUHTM U  (DOPMBI  CTATHCTHYECKOMH
OTYETHOCTH; OTIPaBKA U TIONYyYEHUS KOPPECHOHIEHIMH; OCYIIECTBICHUS
JIOKyMeHTauuoOHHOro ogopmiuenus nesrensHoctd CHOO; mepemauu B apXuB
YHUBEPCUTETA CBOEBPEMEHHO M IOJHOCTBIO O(GOPMIIEHHBIX B COOTBETCTBHH C
apXUBHBIMH TpeOOBaHMSIMM Jel IOCTOSHHOIO U IOJNTOBPEMEHHOTO CpPOKOB
XpaHEeHUsl.

6.1.7. C ynpaBieHueM 10 HOBOMY IIpUeMY — 10 BOIIPOCaM CBOEBPEMEHHOIO
IIPEOCTABJICHNs] IIPUKA30B O 3a4MCICHUM U1 (OPMUPOBAHUS KOHTHHIEHTA
oOyyarommuxcs B uHpopmaruonHou cucteme YIJITY u mHBIME Bompocamu (B
npenenax komnerenuuu C00).

6.1.8. C yueOHO-METOMUIECKUM YIIpPaBJIeHUEM — IO BOIPOCAM €3KErOIHOr0
bopmupoBanus peectpa akagemumueckux rpymn  YIJITY, mo BonpOc:aM,
CBA3aHHBIM C Y4eOHBIMM IJTaHaMHU U KaJeHIApHBIMH y4eOHBLIMU TpaduKaMu U
MHBIMU BoIlpocami (B npenenax kommerenuu C00).

Hupextop Llentpa —7 H. C. Illeronuxuxa



