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1. Общие положения

В современных условиях неопределенности экономической среды все большую актуальность приобретает обеспечение экономической безопасности, которое является стратегическим направлением в деятельности как отдельно взятого хозяйствующего субъекта, так и государства. Спрос на специалистов в области экономической безопасности, способных обеспечивать устойчивое развитие экономических систем разного уровня и функционального назначения, их конкурентоспособность, защиту от всевозможных угроз и потерь, предъявляют и бизнес-структуры, и правоохранительные органы, и органы исполнительной власти.
Формирование у студентов значимых для будущей профессиональной деятельности качеств личности, а также знаний, умений и навыков, обеспечивающих выполнение функциональных обязанностей по экономико-правовому обеспечению экономической безопасности на требуемом уровне, опирается на использование практико-ориентированного подхода в образовательном процессе, оптимальное сочетание теоретического обучения и профессиональной практики при подготовке специалистов.
Практика как важнейшая составляющая подготовки специалиста предполагает обучение посредством погружения в профессиональную среду, что позволяет сформировать не только хорошего исполнителя профессиональных функций, но и субъекта профессиональной деятельности, осознающего цели и несущего ответственность за ее результаты, способного самостоятельно и компетентно принимать решения, готового к саморазвитию и самореализации в профессиональной деятельности.

Рабочим учебным планом подготовки специалиста по экономической безопасности предусмотрены учебная и производственная (в том числе преддипломная) практики. Согласно Федеральному государственному образовательному стандарту по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность» (уровень специалитета), учебная практика Б2.У.1 входит в блок Б2 «Практики, в том числе научно-исследовательская работа (НИР)», который в полном объёме относится к базовой части ОПОП.

Учебная практика Б2.У.1 проводится, в соответствии с графиком учебного процесса.
Рабочая программа учебной практики Б2.У.1 является методическим документом, раскрывающим цели, задачи и содержание практической подготовки студентов к использованию информационных технологий в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности. Она обеспечивает преемственность между отдельными этапами реализации основной профессиональной образовательной программы и непрерывное, целенаправленное, логически обоснованное формирование у будущих специалистов умений и навыков, предусмотренных образовательным стандартом.

Рабочая программа учебной практики Б2.У.1 составлена на основе Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования (ФГОС ВО) по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность» (уровень специалитета), утвержденного Приказом Минобрнауки России от 16.01.2017 г. № 20, Приказа Минобрнауки России от 19.12.2013 г. № 1367 (ред. от 15.01.2015) «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», Приказа Минобрнауки от 27.11.2015 г. № 1383 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования», рабочего учебного плана подготовки специалиста по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность» и Стандарта УГЛТУ СТП 1.2.1.4–01–16 «Программа практики. Требования к содержанию и оформлению».
Целью учебной практики Б2.У.1 является реализация требований, установленных в Федеральном государственном образовательном стандарте высшего образования. Учебная практика предполагает формирование первичных профессиональных умений и навыков, общекультурных и профессиональных компетенций и направлена на подготовку специалистов по экономической безопасности к решению профессиональных задач в области информационно-аналитической и научно-исследовательской деятельности.
2. Вид практики, способы и форма её проведения
Вид практики Б2.У.1 – учебная. Тип практики Б2.У.1 - практика по получению первичных профессиональных умений, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности. Она представляет собой вид учебной деятельности, нацеленной на получение, закрепление, развитие первичных профессиональных умений и навыков, формирование компетенций в процессе выполнения определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью (в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности).
Задачами учебной практики Б2.У.1 являются:

закрепление и обобщение теоретических знаний, полученных студентами на первом курсе при изучении информатики и математики;

закрепление и развитие навыков сбора, анализа, систематизации и компьютерной обработки статистической информации;

закрепление и развитие навыков компьютерной обработки деловой графики;
приобретение первичных навыков компьютерной обработки служебной документации;
приобретение первичных навыков работы с различными источниками информации, информационно-поисковыми и информационно-справочными системами, используемыми в профессиональной деятельности (в том числе в научно-исследовательской);
приобретение первичных навыков сбора, анализа, систематизации, оценки и интерпретации данных, необходимых для решения профессиональных задач;
приобретение первичных профессиональных умений и навыков обеспечения защиты служебной информации;
формирование и развитие способности готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований;

формирование у студентов представления о значимости избранной специальности, повышение мотивации к учебной и профессиональной деятельности;
подготовка студентов к изучению специальных дисциплин рабочего учебного плана и научно-исследовательской работе.
Способ проведения практики Б2.У.1 – стационарная. Стационарная учебная практика по получению первичных профессиональных умений, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности, проводится в УГЛТУ на базе института дополнительного профессионального образования и кафедры бухгалтерского учета, анализа и экономической безопасности. На основе прямых договоров о некоммерческом партнерстве к проведению практики привлекаются специалисты сторонних организаций (в частности, таких как ООО «Гарант-Сервис-Екатеринбург», Консалтинговая группа «Ермак» (г.Екатеринбург) – официальный представитель ООО «Актион группа Главбух» (г. Москва),
ООО «КонсультантПлюс-Екатеринбург»), обладающих необходимым кадровым и научно-техническим потенциалом.
Форма проведения практики Б2.У.1 – дискретно по видам практик, путём выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения. В соответствии с графиком учебного процесса, учебная практика Б2.У.1 проводится для студентов первого курса очной и заочной форм обучения в течение 44 и 45 недель.

Формы проведения учебной практики Б2.У.1 для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья устанавливаются с учётом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья.
Направление на практику оформляется приказом ректора университета (или иного уполномоченного им должностного лица), в котором приводится список студентов, направляемых на практику, а также вид и сроки прохождения практики.
Руководство практикой Б2.У.1 осуществляется преподавателем кафедры бухгалтерского учета, анализа и экономической безопасности. Руководитель практики Б2.У.1: составляет рабочий график (план) проведения практики, разрабатывает индивидуальные задания для обучающихся, выполняемые в период практики; осуществляет контроль за соблюдением сроков проведения практики и соответствием ее содержания требованиям, установленным ОПОП ВО; оказывает методическую помощь обучающимся при выполнении ими индивидуальных заданий; оценивает результаты прохождения практики обучающимися.

Обучающиеся в период прохождения практики Б2.У.1 выполняют практические и индивидуальные задания, предусмотренные программой практики, соблюдают правила внутреннего распорядка и требования охраны труда и пожарной безопасности.
Промежуточная аттестация по итогам практики Б2.У.1 предполагает защиту обучающимся выполненного индивидуального задания и предоставление отчёта, оформленного в соответствии с требованиями.

3.
Перечень планируемых результатов обучения при прохождении учебной практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы
До начала учебной практики Б2.У.1 обучающийся должен:
знать: основные положения современных теорий информационного общества; основные закономерности и проблемы развития информационного общества; основные виды информационных ресурсов общества; критерии выбора информационных ресурсов; методы и процессы сбора, передачи, обработки и накопления информации; особенности процессов информатизации в экономике; технические и программные средства реализации информационных процессов, структуру и характеристику технических средств ЭВМ; основы топологии локальных, региональных и глобальных сетей и их использования при решении прикладных задач обработки данных; основы проектирования баз данных; программное обеспечение и технологии программирования; модели решения функциональных и вычислительных задач алгоритмизации и программирования; основные приемы алгоритмизации и программирования; основы информационной безопасности.
уметь: применять методы и средства познания для интеллектуального развития; использовать современное электронное оборудование и информационно-коммуникационные технологии; ориентироваться в имеющихся информационных ресурсах и источниках знаний в электронной среде; анализировать, оценивать и прогнозировать возможные социально-экономические последствия дальнейшего развития процесса информатизации общества; находить в информационном пространстве нужную информацию с соблюдением основных требований информационной безопасности; разрабатывать алгоритмы решения; приобретать новые знания, используя современные информационные и образовательные технологии;
владеть: навыками работы с персональным компьютером на высоком пользовательском уровне; навыками работы в локальных и глобальных сетях ЭВМ; навыками использования типовых алгоритмов в решении задач; навыками применения современного математического инструментария для решения экономических задач; методикой построения, анализа и применения математических моделей для оценки состояния и прогноза развития экономических явлений и процессов; методиками анализа предметной области с привлечением средств новых информационных технологий; навыками работы с системой программирования; способами организации защиты информации в сетях; культурой мышления, способами оформления результатов с использованием возможностей информационных технологий; основами работы с методической, научно-технической литературой.

В результате прохождения учебной практики Б2.У.1 студент должен: 

знать: современные программные продукты, необходимые для решения экономико-статистических задач, возможности использования приложений Microsoft Office в профессиональной деятельности;

роль и место автоматизированных информационных систем в экономике;

состав, функции и возможности использования информационно-справочных систем в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности;

основные методы, способы и средства получения, хранения, переработки информации, методы работы с информацией в глобальных компьютерных сетях;

основные методы, способы и мероприятия по обеспечению информационной безопасности в профессиональной деятельности.

уметь:

применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации;

решать с использованием информационных технологий различные служебные и экономические задачи;
проводить информационно-поисковую работу с последующим использованием данных при решении профессиональных задач;
применять в профессиональной деятельности информационно-поисковые и информационно-справочные системы;
самообучаться в современных компьютерных средах;
владеть:
навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической  информации и деловой графики;
навыками работы с различными источниками информации, информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности;
способностью осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач;
навыками обеспечения защиты информации, составляющей государственную  тайну, и иной служебной информации;
способностью готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований.

В результате прохождения учебной практики Б2.У.1 студент овладевает следующими компетенциями.
	Код формируемых компетенций
	Сущность (наименование) компетенции

	ОК
	Общекультурные компетенции

	ОК-12
	Способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации 

	ПК
	Профессиональные компетенции

	Информационно-аналитическая деятельность

	ПК-28
	Способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач

	Научно-исследовательская деятельность

	ПК-49
	Способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований


4. Место учебной практики в структуре образовательной программы
Согласно Федеральному государственному образовательному стандарту высшего образования по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность», учебная практика Б2.У.1 входит в блок Б2 «Практики, в том числе научно-исследовательская работа (НИР)» и проводится, в соответствии с графиком учебного процесса, для студентов очной и заочной форм обучения в течение 44 и 45 недель.

Учебная практика предполагает закрепление и обобщение теоретических знаний, полученных студентами на первом курсе при изучении информатики и математики. Первичные профессиональные умения и навыки, полученные в результате учебной практики Б2.У.1, способствуют подготовке студентов к изучению специальных дисциплин рабочего учебного плана и научно-исследовательской работе, формированию у студентов представления о значимости избранной специальности, повышению мотивации к учебной и профессиональной деятельности.
5. Объем учебной практики
Общая трудоемкость учебной практики Б2.У.1 составляет 3 зачетных единицы (108 академических часов). Продолжительность практики 2 недели.

	Виды учебной работы
	Зачетные единицы / 
Академические часы

	
	Очная форма
	Заочная форма

	Контактная работа с преподавателем
	2 / 72
	0,15 / 6

	Самостоятельная работа обучающихся (СР):
	1 / 36
	2,85 / 102

	в том числе: 
	
	

	- выполнение индивидуального задания
	0,67 / 24
	2,74 / 98

	- подготовка отчёта по практике и сдача зачета
	0,33 /12
	0,11 / 4

	Общая трудоемкость дисциплины
	3 / 108
	3 / 108

	Вид промежуточной аттестации
	Зачет
	Зачет


6. Содержание учебной практики
Основанием для направления студентов на учебную практику Б2.У.1 является приказ по университету, в котором определяются сроки практики и назначается её руководитель от университета. Перед началом практики выпускающая кафедра проводит инструктаж обучающихся на организационном собрании. Студентов знакомят с графиком и содержанием практики, порядком заполнения дневника и других документов по практике, с требованиями к отчёту по практике, сроками его представления на кафедру, временем и местом защиты отчёта, выдают студентам дневник и рабочую программу.
Обучающиеся в период прохождения практики Б2.У.1 выполняют групповые и индивидуальные задания, предусмотренные программой, соблюдают правила внутреннего распорядка и требования охраны труда и пожарной безопасности.
В процессе прохождения практики студенты ежедневно заполняют дневник, фиксируя содержание работы, выполненной в течение дня, как под руководством преподавателя, так и самостоятельно.
Программа учебной практики Б2.У.1 включает четыре модуля, по каждому из которых предусмотрено проведение практикумов под руководством преподавателя, а также самостоятельная работа. Практикумы по применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности проводятся в форме мастер-классов с привлечением специалистов сторонних организаций (в частности, таких как ООО «Гарант-Сервис-Екатеринбург», Консалтинговая группа «Ермак» (Екатеринбург) – официальный представитель ООО «Актион группа Главбух» (г. Москва),
ООО «КонсультантПлюс-Екатеринбург»).

Текущий контроль за прохождением студентами учебной
практики Б2.У.1 осуществляется руководителем. Руководитель встречается со студентами ежедневно, выдает им задания, делает необходимые разъяснения по выполнению, организует и контролирует групповую работу студентов, а также выполнение индивидуальных заданий, проверяет качество ведения дневников и содержание отчетов.
По модулям 2 – 4, включённым в программу учебной практики Б2.У.1, в режиме онлайн осуществляется тестовый контроль знаний и умения использовать информационно-справочные системы в профессиональной деятельности. Успешное выполнение онлайн-теста подтверждается
СПС «КонсультантПлюс», ИПО ГАРАНТ, БСС «Система Главбух» выдачей сертификатов пользователя. Тестирование по СПС «КонсультантПлюс» и информационно-правовому обеспечению ГАРАНТ проводится с участием специалистов ООО «Гарант-Сервис-Екатеринбург» и 
ООО «КонсультантПлюс-Екатеринбург». 
Учебная практика Б2.У.1 завершается написанием и представлением на кафедру отчёта, отражающего результаты работы студента по выполнению индивидуального задания.

Перечень модулей и тем учебной практики Б2.У.1
	№ п/п
	Модули и темы учебной практики
	Контактная работа с преподавателем

(акад. часов)
	Самостоятельная работа
	Код формируемых компетенций

	
	
	
	Количество акад.часов
	Учебно-методическое обеспечение)
	

	Очная форма обучения

	1
	Использование приложений Microsoft Office в профессиональной деятельности

	1.1
	Текстовый процессор Microsoft Word
	4
	2
	1, 2, 3, 4, 9, 10, 11
	ОК-12, ПК-28, ПК-49

	1.2
	Табличный процессор Excel
	6
	2
	
	

	1.3
	Пакет подготовки и демонстрации презентаций PowerPoint
	2
	2
	
	

	2
	Использование справочной правовой системы КонсультантПлюс в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности

	2.1
	Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в СПС КонсультантПлюс. Знакомство с системой КонсультантПлюс. Основы поиска информации в СПС КонсультантПлюс. Расширенные средства поиска в СПС КонсультантПлюс
	8
	4
	5, 12, 13, 14
	ОК-12, ПК-28, ПК-49

	2.2
	Изучение документа в СПС КонсультантПлюс. Сохранение результатов
	6
	4
	
	

	2.3
	Конструктор договоров. Справочная информация в СПС КонсультантПлюс
	6
	4
	
	

	3
	Использование информационно-правового обеспечения ГАРАНТ в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности

	3.1
	Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в системе ГАРАНТ
	2
	1
	6, 7, 15
	ОК-12, ПК-28, ПК-49

	3.2
	Стартовая страница и поисковые возможности системы ГАРАНТ
	8
	3
	
	

	3.3
	Аналитические возможности системы ГАРАНТ
	6
	3
	
	

	3.4
	Интернет-ресурсы ГАРАНТА
	4
	3
	
	

	4
	Использование бухгалтерской справочной системы «Система Главбух» в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности

	4.1
	Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в бухгалтерской справочной системе «Система Главбух»
	2
	1
	8, 16, 17, 18
	ОК-12, ПК-28, ПК-49

	4.2
	Раздел БСС «Рекомендации»
	3
	1
	
	

	4.3
	Раздел «Правовая база и судебная практика»
	3
	1
	
	

	4.4
	Раздел «Формы»
	3
	1
	
	

	4.5
	Раздел «Справочники»
	3
	1
	
	

	4.6
	Раздел «Журналы и книги»
	2
	1
	
	

	4.7
	Раздел «Видео»
	2
	1
	
	

	4.8
	Сервисы в БСС «Система Главбух»
	2
	1
	
	

	ИТОГО
	72
	36
	
	

	Заочная форма обучения

	1
	Использование приложений Microsoft Office в профессиональной деятельности

	1.1
	Текстовый процессор Microsoft Word
	0,25
	6
	1, 2, 3, 4, 9, 10, 11
	ОК-12, ПК-28, ПК-49

	1.2
	Табличный процессор Excel
	0,25
	6
	
	

	1.3
	Пакет подготовки и демонстрации презентаций PowerPoint
	0,25
	6
	
	

	2
	Использование справочной правовой системы КонсультантПлюс в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности

	2.1
	Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в СПС КонсультантПлюс. Знакомство с системой КонсультантПлюс. Основы поиска информации в СПС КонсультантПлюс. Расширенные средства поиска в СПС КонсультантПлюс
	0,25
	4
	5, 12, 13, 14
	ОК-12, ПК-28, ПК-49

	2.2
	Изучение документа в СПС КонсультантПлюс. Сохранение результатов
	1
	14
	
	

	2.3
	Конструктор договоров. Справочная информация в СПС КонсультантПлюс
	1
	12
	
	

	3
	Использование информационно-правового обеспечения ГАРАНТ в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности

	3.1
	Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в системе ГАРАНТ
	0,25
	4
	6, 7, 15
	ОК-12, ПК-28, ПК-49

	3.2
	Стартовая страница и поисковые возможности системы ГАРАНТ
	1
	10
	
	

	3.3
	Аналитические возможности системы ГАРАНТ
	0,75
	10
	
	

	3.4
	Интернет-ресурсы ГАРАНТА
	0,25
	6
	
	

	4
	Использование бухгалтерской справочной системы «Система Главбух» в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности

	4.1
	Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в бухгалтерской справочной системе «Система Главбух»
	0,1
	2
	8, 16, 17, 18
	ОК-12, ПК-28, ПК-49

	4.2
	Раздел БСС «Рекомендации»
	0,15
	4
	
	

	4.3
	Раздел «Правовая база и судебная практика»
	0,15
	3
	
	

	4.4
	Раздел «Формы»
	0,1
	3
	
	

	4.5
	Раздел «Справочники»
	0,15
	3
	
	

	4.6
	Раздел «Журналы и книги»
	
	3
	
	

	4.7
	Раздел «Видео»
	0,1
	3
	
	

	4.8
	Сервисы в БСС «Система Главбух»
	
	3
	
	

	ИТОГО
	6
	102
	
	


Содержание модулей учебной практики

Модуль 1. Использование приложений Microsoft Office в профессиональной деятельности

Тема 1.1. Текстовый процессор MICROSOFT WORD
Основные возможности текстового процессора. Окно MS WORD. Создание документа и режимы его просмотра. Редактирование, копирование, перемещение, удаление. Работа с файлами и печать документов.

Форматирование текста: выбор шрифта, начертание, размер, эффекты, межсимвольные интервалы. Оформление абзаца. Табуляция. Регистры. Списки. Колонки. Создание и выбор стилей. Параметры страницы.

Специальные средства MS WORD. Работа с таблицами: создание, редактирование, форматирование, удаление. Автотекст. Автозамена текста. Поля WORD. Вставка примечаний, сносок, оглавлений. Сортировка данных. Серийные письма и документы, их использование в автоматизации работы офиса. Оформление формул. 

Графические возможности текстового редактора. Вставка графических объектов в текст документа. Рисование с помощью инструментов MS WORD. Текстовые эффекты WordArt, буквицы. Построение диаграмм и создание надписей.

Вставка гиперссылок в документ. Редактирование гиперссылок. Просмотр и сохранение документа как веб-страницы.

Тема 1.2. Табличный процессор EXCEL
Основные возможности табличного процессора. Структура окна Excel. Типы данных в Excel. Ввод данных и их редактирование. Выделение блоков ячеек, столбцов, строк, рабочего листа. Удаление данных. Сохранение и открытие файлов. Подготовка к распечатке и распечатка таблиц. Предварительный просмотр и печать.

Навигация по таблице. Модель и адреса ячеек в Excel. Относительные и абсолютные адреса ячеек. Имя ячейки. Создание примечаний в ячейках. Быстрый переход к ячейкам. Перемещение по рабочему листу с помощью клавиатуры. Окна и панели.

Копирование и реорганизация таблиц. Вставка и удаление ячеек, строк, столбцов. Копирование и перемещение. Специальное копирование.

Форматирование таблиц. Форматирование чисел. Выравнивание данных. Установка шрифтов. Линии и границы. Цвета и узоры. Высота строк и ширина колонок. Автоформатирование. Стили оформления. Создание шаблонов и их использование для построения таблиц.

Типы функций в Excel. Математические функции Excel. Функции для операций с матрицами. Статистические функции. Логические функции. Финансовые функции.

Работа с несколькими рабочими листами и рабочими книгами. Изменение количества рабочих листов в рабочей книге. Перемещение по рабочим листам. Выделение рабочих листов. Вставка, удаление и переименование рабочих листов. Перемещение и копирование рабочих листов. Связывание рабочих листов. Связывание рабочих книг (файлов).

Деловая графика. Создание деловой графики с помощью мастера диаграмм. Создание графиков с помощью панели инструментов. Элементы диаграммы, их выделение и редактирование. Текст в диаграмме. Объёмные диаграммы.

Оптимизация решений в Excel. Подбор параметра. Диспетчер сценариев. Линейная оптимизация.

Сводные таблицы в Excel. Макросы. 
Тема 1.3. Пакет подготовки и демонстрации презентаций PowerPoint
Основные принципы разработки мультимедийных презентаций. Структура презентации. Назначение и основные функции PowerPoint. Запуск программы. Элементы окна PowerPoint. Способы создания презентации. Шаблоны презентаций. Создание пустой презентации. Ввод и редактирование текста в режиме слайдов. Создание таблиц, диаграмм и графики. Добавление в презентацию анимации и звука. Добавление в презентацию листов Excel, таблиц, рисунков и формул Word. Работа с файлом презентации. Просмотр и демонстрация презентации. Управление процессом презентации и временем показа слайда. Размещение презентации в Интернете. Создание гиперссылок. 
Модуль 2. Использование справочной правовой системы КонсультантПлюс в решении профессиональных задач специалиста по экономической безопасности
Тема 2.1. Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в СПС КонсультантПлюс. Знакомство с системой КонсультантПлюс. Основы поиска информации в
СПС КонсультантПлюс. Расширенные средства поиска в 
СПС КонсультантПлюс
Содержание информационного массива КонсультантПлюс: разделы законодательство, судебная практика, финансовые и кадровые консультации, консультации для бюджетных организаций, комментарии законодательства, формы документов, проекты правовых актов, международные правовые акты, технические нормы и правила. Онлайн-сервисы. Информационные банки системы.

Запуск системы. Стартовая страница - доступ ко всем поисковым средствам. Поиск кодекса за один шаг. Быстрый поиск. Путеводители СПС КонсультантПлюс. Виды путеводителей. Быстрый переход к списку путеводителей.

Карточка поиска. Заполнение полей карточки поиска. Правовой навигатор – специальный инструмент поиска. Особенности словаря ключевых понятий.
Тема 2.2. Изучение документа в СПС КонсультантПлюс. Сохранение результатов
Навигация в документе. Полезные инструменты для работы с документом (правая панель): справка к документу, оглавление документа, быстрый поиск редакции документа, действовавшей на определенную дату, сравнение редакций документа, обзор изменений документа. Поиск фрагмента текста в документе.

Связи документа. Гипертекст. Умные ссылки. Полезная дополнительная информация к фрагментам документа. 

Информационный банк «Правовые позиции высших судов».

Дерево-список — наглядное представление результатов поиска документов. Печать документа. Отправка документа по почте. Экспорт документа (или его части) в Word. Установка в тексте Word гиперссылок на документы системы КонсультантПлюс.
Работа с блоком «Избранное». Закладки. Папки. Документы на контроле. История поисков.
Тема 2.3. Конструктор договоров. Справочная информация в
СПС КонсультантПлюс
Составление договора. Проверка на актуальность ранее созданного договора.

Содержание блока «Справочная информация». Поиск справочной информации.
Модуль 3. Использование информационно-правового обеспечения ГАРАНТ в решении профессиональных задач специалиста по экономической безопасности
Тема 3.1. Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в системе ГАРАНТ
Знакомство с системой ГАРАНТ. Структура информационного банка системы ГАРАНТ: информационные блоки «Федеральное законодательство», «Региональное законодательство», «Судебная практика», «Правовая поддержка». Содержание информационного блока «Энциклопедии актуальных решений»: «Энциклопедия решений. Налогообложение», «Энциклопедия решений. Налоги и взносы», «Энциклопедия решений. Трудовые отношения, кадры», «Энциклопедия решений. Бухгалтерский учёт и отчётность», «Энциклопедия решений. Хозяйственные ситуации», «Энциклопедия решений. Договоры и иные сделки», «Энциклопедия решений. Законодательство в схемах», «Энциклопедия решений. Формы правовых документов», «Энциклопедия решений. Проверки организаций и предпринимателей». Содержание информационного блока «Библиотеки: книги и материалы СМИ»: Большая библиотека бухгалтера и кадрового работника, Большая библиотека юриста, Толковый словарь «Бизнес и право».

Тема 3.2. Стартовая страница и поисковые возможности системы ГАРАНТ
Запуск системы. Стартовая страница - доступ ко всем поисковым средствам. Основное меню. Разделы основного меню. Сервис Новости онлайн. Раздел Основного меню Изменения в законодательстве. Индивидуальная новостная лента ПРАЙМ.
Виды поиска информации в системе ГАРАНТ. Базовый поиск – основной инструмент для поиска необходимой информации в системе ГАРАНТ. Формулировка поискового запроса. Выпадающие подсказки. Ссылки на виды правовой информации. Встроенная система проверки запроса на опечатки.

Поиск по реквизитам. Вызов поиска по реквизитам. Карточка запроса поиска по реквизитам. Использование логических операций при задании реквизитов. Секция Правовой календарь карточки запроса поиска по реквизитам. Формирование тематической подборки документов. 
Поиск по ситуации. Вызов поиска по ситуации. Контекстный фильтр поиска. Результат поиска по ситуации.
Поиск по источнику опубликования. Работа с периодическими печатными изданиями. Поиск по толковому словарю. 
Сохранение документов и списка документов в папку «Мои документы». Возможности работы с вкладкой «Мои документы».
Тема 3.3. Аналитические возможности системы ГАРАНТ
Работа со списками документов. Возможности анализа, фильтрации, сортировки, редактирования, синхронного просмотра, уточняющего поиска в списке документов.
Работа с документом. Представление документа (цветовое оформление текста, гипертекстовые связи с массивом законодательства, встроенная графика, комментарии, справки к документу, и другие возможности). Экспорт документа в MS Word. Заполняемые формы документов. Сохранение документа в файл. Графика в тексте. Комментарии пользователей. Предварительный просмотр и печать документа.
Изменения в документе. Редакции документа. Сравнение редакций. Обзор изменений документа. Взаимосвязанные документы. Похожие документы. Документы на контроле.
Создание правовых документов. Создание тематических подборок документов для научной и учебной работы.

Тема 3.4. Интернет-ресурсы ГАРАНТА
Информационно-правовой портал ГАРАНТ (www.garant.ru). Студенческий информационный портал (edu.garant.ru). Скачиваемая версия специального выпуска «ГАРАНТ-Образование», интернет-версия «ГАРАНТ-Образование», обучающие курсы по работе с системой ГАРАНТ, библиотека учебных пособий, комментариев законодательства. Сайт конституции Российской Федерации (constitution.garant.ru).
Модуль 4. Использование бухгалтерской справочной системы «Система Главбух» в решении профессиональных задач специалиста по экономической безопасности
Тема 4.1. Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в бухгалтерской справочной системе «Система Главбух»

Общие сведения о БСС «Система Главбух» (www.1gl.ru) и возможностях её использования в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности. Версии Системы Главбух. Содержание информационного массива БСС «Система Главбух». Запуск системы. Стартовая страница - доступ ко всем поисковым средствам. Основное меню. Разделы основного меню: «Рекомендации», «Правовая база», «Формы», «Справочники», «Журналы и книги», «Видео». Ежедневные новости о налогах и бухгалтерском учёте в электронной газете «Новое у бухгалтеров». 
Технические требования для работы с Системой Главбух. Возможности использования БСС «Система Главбух» в учебном процессе подготовки специалиста по экономической безопасности (проведение лабораторных практикумов, подготовка курсовых и дипломных работ, самостоятельная работа, дистанционное обучение). Оформление ссылок на материалы
БСС «Система Главбух» как источник информации.
Тема 4.2. Раздел БСС «Рекомендации»
Базовый поиск информации в разделе (поиск по ситуации). Формулировка поискового запроса. Выпадающие подсказки. Встроенная система проверки запроса на опечатки. Гипертекстовые связи с разделами «Правовая база», «Формы», «Справочники», «Журналы и книги», «Видео». Встроенная графика, комментарии специалистов Министерства финансов, ФНС, Минтруда, ФТС и других министерств и ведомств РФ, справки к документу и другие возможности. Поиск внутри текста. Экспертная поддержка принимаемых решений в Системе Главбух: использование нестандартных заметок «Главбух советует», «Ситуация», «Пример», «Внимание» (предостережение от ошибок).
Сохранение и печать документа. Отправка документа по электронной почте.
Поиск информации с помощью рубрикатора. Вызов поиска. Гипертекстовые связи с разделами рубрикатора «Налоги», «Кадровые вопросы», «Юридические вопросы», «Учёт» и др.
Тема 4.3. Раздел «Правовая база и судебная практика»
Поиск информации по реквизитам. Вызов поиска по реквизитам. Использование логических операций при задании реквизитов. Гипертекстовые связи с разделами «Региональное законодательство», «Судебные решения», «Важные документы». Гипертекстовые связи документа с комментариями экспертов. Формирование тематической подборки документов.
Базовый поиск информации в разделе (поиск по ситуации). Поиск с помощью рубрикатора.

Использование сервиса «Документ за час».

Тема 4.4. Раздел «Формы»
Виды поиска информации в разделе. Бланки и шаблоны документов с рекомендациями по заполнению. Гипертекстовые связи с массивом законодательства и комментариями экспертов. Справки и полезные ссылки к формам документов. Заполняемые формы документов. Сохранение и печать бланков документа, отправка по электронной почте.

Использование рубрики «Популярное». Сервис «Моё избранное».
Тема 4.5. Раздел «Справочники»
Виды поиска информации в разделе. Сервис «Обзоры изменений федерального и регионального законодательства». Рубрики «Бухгалтерский и производственный календари», «12000 бухгалтерских проводок с комментариями», «Ставки налогов», «Курсы валют», «Состав бухгалтерской отчётности», «Размеры штрафов» и другие. Гипертекстовые связи с другими разделами БСС и комментариями экспертов.
Сервисы «Узнайте верный КБК» и «Узнайте свой ОКТМО».

Тема 4.6. Раздел «Журналы и книги»
Виды поиска информации в разделе. Гипертекстовые связи с Правовой базой. Сохранение и печать текста статьи (книги), отправка текста по электронной почте. Использование сервиса «Моё избранное».

Тема 4.7. Раздел «Видео»
Содержание раздела. Поиск информации в разделе с использованием рубрикатора. Технические требования для просмотра видеозаписей семинаров и тренингов. Использование видеозаписей семинаров на актуальные темы по учету, налогам и кадровой работе в учебном процессе подготовки специалиста по экономической безопасности (самостоятельная работа, дистанционное обучение, подготовка курсовых и дипломных работ).

Тема 4.8. Сервисы в БСС «Система Главбух»
«Отчёты» - сервис отправки электронной отчетности. Сервисы от журнала «Главбух»: Безошибочный расчётчик зарплат, Высшая школа Главбуха (school.glavbukh.ru).
Онлайн помощник. Горячая линия. Личный кабинет пользователя.
Для формирования необходимых общекультурных и профессиональных компетенций при проведении учебной практики Б2.У.1 применяются такие интерактивные методы обучения как мастер-класс и презентация.

7. Форма отчётности по учебной практике
По итогам учебной практики Б2.У.1 обучающие проходят промежуточную аттестацию, вид аттестации (зачёт) определяется рабочим учебным планом.

Для прохождения аттестации по практике обучающийся в установленные сроки должен предоставить преподавателю – руководителю практики дневник и отчет по практике.

Структурными элементами завершенного отчёта по учебной практике являются титульный лист (Приложение 1), дневник практики
(Приложение 2), содержание, введение, основная часть, библиографический список, приложения.

Титульный лист является первым листом отчёта по практике. Содержание отчёта является его логической основой. Оно включает в себя наименование всех разделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование) с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала разделов (подразделов, пунктов). Слово «Содержание» записывается в виде заголовка.

Введение. Во введении необходимо отразить актуальность и значимость использования информационных технологий в профессиональной деятельности специалиста, четко сформулировать цель и задачи учебной практики.

В основной части приводятся результаты выполнения индивидуального задания.

Заключение содержит выводы и предложения обучающегося по итогам практики.

Библиографический список должен содержать перечень литературных источников, использованных студентом в процессе прохождения практики, выполнения практических и индивидуальных заданий. Источники располагают по алфавиту или в порядке появления ссылок в тексте отчёта по практике. Библиографические описания ссылок приводят в соответствии с действующими стандартами по библиотечному и издательскому делу.
Отчёт по практике оформляется в соответствии с требованиями к оформлению текстовых документов. Он должен быть выполнен на компьютере. Перед набором текста следует настроить параметры текстового редактора: размер бумаги - А4 (210*297 мм); поле (правое, левое, верхнее, нижнее - 2,5 см); переплет - 0,0 см; колонтитулы-1,3 см; ориентация - книжная; шрифт -Times New Roman; высота шрифта-14; красная строка -
1,0 см; межстрочный интервал - полуторный; выравнивание по ширине. Произвольные сокращения слов и подчеркивания в тексте не допускаются.

После того, как текст отчёта написан и правильно оформлен, он должен быть представлен на кафедру.
Порядок предоставления отчёта по практике включает следующие действия:

1. Завершенный отчёт представляется студентом на кафедру за неделю до защиты для его анализа.

2. Принятие решения о допуске студента к защите отчёта осуществляется руководителем практики.

3. Допуск подтверждается подписью руководителя с указанием даты допуска.

4. Отчёт может быть не допущен к защите, если отсутствуют существенные разделы, используются устаревшие материалы, не соответствующие современному уровню знаний, а также в случае грубых нарушений правил оформления текста.

5. Защита отчёта может носить как индивидуальный (в форме собеседования), так и публичный характер.
8. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по учебной практике
8.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы. Формы контроля формирования компетенций

	Формируемые компетенции
	Наименование этапа формирования компетенции в процессе освоения образовательной программы
	Форма контроля

	Способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12)
	Основной
	Текущий контроль: выполнение и защита практических заданий, тестирование
Промежуточный контроль: выполнение и защита отчёта по практике (индивидуальных заданий), контрольные вопросы

	Способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28)
	Начальный
	Текущий контроль:  выполнение и защита практических заданий Промежуточный контроль: выполнение и защита отчёта по практике (индивидуальных заданий), контрольные вопросы 

	Способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49)
	Начальный
	Текущий контроль: выполнение и защита практических заданий Промежуточный контроль: выполнение и защита отчёта по практике (индивидуальных заданий), контрольные вопросы 


Текущий контроль формирования компетенций ОК-12, ПК-28, ПК-49 (выполнение и защита практических заданий, тестирование) проводится по результатам выполнения практических работ. Средством контроля формирования компетенций являются практические задания по модулям учебной практики, тесты (приложение 3, 4).
По модулям 2 – 4 предусмотрен тестовый контроль знаний и умения использовать информационно-справочные системы в профессиональной деятельности в режиме онлайн. Успешное выполнение онлайн-теста подтверждается СПС «КонсультантПлюс», ИПО ГАРАНТ, БСС «Система Главбух» выдачей сертификатов пользователя. Тестирование по СПС «КонсультантПлюс» и информационно-правовому обеспечению ГАРАНТ проводится с участием специалистов ООО «Гарант-Сервис-Екатеринбург» и 
ООО «КонсультантПлюс-Екатеринбург». 
Промежуточный контроль формирования компетенций ОК-12, ПК-28, ПК-49 осуществляется в процессе защиты отчёта по учебной практике. Оценочными средствами промежуточного контроля являются индивидуальные задания, контрольные вопросы (приложение 5, 6).
8.2. Описание показателей и критерии оценивания компетенций на различных этапах их формирования, описание шкал оценивания
Показатели и критерии оценивания выполнения и защиты практических заданий (текущий контроль, формирование компетенций ОК-12, ПК-28, ПК-49) 

Показатели: выполнение всех практических заданий; уровень ответа на контрольные вопросы при защите заданий. Критерии оценивания:
- знание современных программных продуктов, информационно-справочных систем  и возможностей их использования в профессиональной деятельности;

- умение провести логически правильные, безошибочные действия при выполнении задания по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности;
- умение решать с использованием информационных технологий экономические задачи;
- умение провести безошибочные действия по компьютерной обработке служебной документации, статистической  информации и деловой графики;

- навыки объяснить устно (письменно) выполнение всех этапов (алгоритма) решения практического задания.
«5» (отлично, зачёт): выполнены все практические задания, студент четко и без ошибок ответил на все контрольные вопросы. Обучающийся проявляет твёрдые знания современных программных продуктов, информационно-справочных систем и возможностей их использования в профессиональной деятельности; умеет уверенно провести логически правильные, безошибочные действия по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, решению экономических задач с использованием информационных технологий, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики; проявляет прочные навыки выполнения практического задания и объяснения всех этапов (алгоритма) его решения.
Студент:
- на высоком уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на высоком уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на высоком уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

«4» (хорошо, зачёт): выполнены все практические задания, студент ответил на все контрольные вопросы с отдельными замечаниями. Обучающийся проявляет хорошие знания современных программных продуктов, информационно-справочных систем и возможностей их использования в профессиональной деятельности; умеет провести логически правильные, безошибочные действия при выполнении задания по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, решению экономических задач с использованием информационных технологий, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики; проявляет достаточные навыки выполнения практического задания и объяснения всех этапов (алгоритма) его решения.
Студент:
- на базовом уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на базовом уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на базовом уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

«3» (удовлетворительно, зачёт): выполнены все практические задания с замечаниями, студент ответил на все контрольные вопросы с замечаниями. Обучающийся проявляет нетвёрдые знания современных программных продуктов, информационно-справочных систем и возможностей их использования в профессиональной деятельности; при выполнении задания по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, решению экономических задач с использованием информационных технологий, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики, допускает ошибки, которые способен исправить с помощью руководителя практики; речевое (текстовое) оформление объяснения этапов (алгоритма) выполнения практического задания требует поправок, коррекции со стороны руководителя практики.
Студент:
- на пороговом уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на пороговом уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на пороговом уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

«2» (неудовлетворительно, незачёт): студент не выполнил или выполнил неправильно практические задания, ответил на контрольные вопросы с ошибками или не ответил на конкретные вопросы. Обучающийся имеет слабые, фрагментарные, разрозненные знания современных программных продуктов, не способен использовать информационно-справочные системы в профессиональной деятельности; при выполнении задания по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, решению экономических задач с использованием информационных технологий, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики, допускает грубые ошибки, которые не способен исправить; студент не способен дать объяснение этапов (алгоритма) выполнения практического задания, дополнительные и уточняющие вопросы руководителя практики не приводят к коррекции ответа.
Студент:
- на низком уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на низком уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на низком уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

Показатели и критерии оценивания выполнения заданий в тестовой форме (текущий контроль, формирование компетенций ОК-12, ПК-28, ПК-49)
Показатель: количество правильных ответов. Критерии оценивания:

- знание современных программных продуктов, информационно-справочных систем  и возможностей их использования в профессиональной деятельности;
- знание основных методов, способов и средств получения, хранения, переработки информации, методов работы с информацией в глобальных компьютерных сетях;

- знание основных методов, способов и мероприятий по обеспечению информационной безопасности в профессиональной деятельности.
- умение провести логически правильные, безошибочные действия при выполнении задания по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности.
По итогам выполнения тестовых заданий оценка производится по пятибалльной шкале. При правильных ответах на:

86-100% заданий – оценка «5» (отлично, зачёт);

71-85% заданий – оценка «4» (хорошо, зачёт);

51-70% заданий – оценка «3» (удовлетворительно, зачёт);

50% и менее - оценка «2» (неудовлетворительно, незачёт).

Показатели и критерии оценивания отчёта по учебной
практике Б2.У.1 (промежуточный контроль, формирование компетенций ОК-12, ПК-28, ПК-49)
Показатели: выполнение всех индивидуальных задний; уровень ответа на контрольные вопросы при защите заданий, качество отчёта по практике и соблюдение установленного срока его сдачи. Критерии оценивания:

- знание современных программных продуктов, информационно-справочных систем  и возможностей их использования в профессиональной деятельности;
- знание основных методов, способов и средств получения, хранения, переработки информации, методов работы с информацией в глобальных компьютерных сетях;

- умение провести логически правильные, безошибочные действия по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности;

- умение провести безошибочные действия по компьютерной обработке служебной документации, статистической  информации и деловой графики;
- способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований;
- навыки объяснить устно и письменно содержание всех этапов (алгоритма) выполнения индивидуального задания.
«5» (отлично, зачёт): выполнены все индивидуальные задания. Обучающийся проявляет твёрдые знания современных программных продуктов, информационно-справочных систем, основных методов, способов и средств получения, хранения, переработки информации, методов работы с информацией в глобальных компьютерных сетях; умеет уверенно провести логически правильные, безошибочные действия по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики; проявляет прочные навыки выполнения индивидуальных заданий и объяснения всех этапов (алгоритма) их решения.
Отчёт по практике выполнен в срок, оформление, структура и стиль отчёта образцовые; отчёт выполнен самостоятельно, присутствуют собственные обобщения, заключения и выводы; студент четко и без ошибок ответил на все контрольные вопросы при защите отчёта.
Студент:
- на высоком уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на высоком уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на высоком уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

«4» (хорошо, зачёт): выполнены все индивидуальные задания с отдельными незначительными замечаниями. Обучающийся проявляет хорошие знания современных программных продуктов, информационно-справочных систем, основных методов, способов и средств получения, хранения, переработки информации, методов работы с информацией в глобальных компьютерных сетях; умеет провести логически правильные, безошибочные действия по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики; проявляет достаточные навыки выполнения индивидуальных заданий и объяснения всех этапов (алгоритма) их решения.
Отчёт по практике выполнен в срок, в оформлении, структуре и стиле изложения нет грубых ошибок; отчёт выполнен самостоятельно, присутствуют собственные обобщения, заключения и выводы; при защите отчёта студент правильно ответил на все контрольные вопросы с помощью руководителя практики.
Студент:
- на базовом уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на базовом уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на базовом уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

«3» (удовлетворительно, зачёт): выполнены все индивидуальные задания с замечаниями. Обучающийся проявляет нетвёрдые знания современных программных продуктов, информационно-справочных систем, основных методов, способов и средств получения, хранения, переработки информации, методов работы с информацией в глобальных компьютерных сетях; при выполнении заданий по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики, допускает ошибки, которые способен исправить с помощью руководителя практики; речевое (текстовое) оформление объяснения этапов (алгоритма) выполнения индивидуального задания требует поправок, коррекции со стороны руководителя практики.

Отчёт по практике выполнен с нарушением графика, в оформлении, структуре и стиле отчёта есть недостатки; отчёт выполнен самостоятельно, присутствуют собственные обобщения. Студент ответил не на все контрольные вопросы при защите отчёта.

Студент:
- на пороговом уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на пороговом уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на пороговом уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

«2» (неудовлетворительно, незачёт): студент не выполнил или выполнил неправильно индивидуальные задания, ответил на контрольные вопросы с ошибками или не ответил на конкретные вопросы. Обучающийся имеет слабые, фрагментарные, разрозненные знания современных программных продуктов, информационно-справочных систем, основных методов, способов и средств получения, хранения, переработки информации, методов работы с информацией в глобальных компьютерных сетях; не способен использовать информационно-справочные системы в профессиональной деятельности; при выполнении задания по поиску, систематизации, обработке и передаче информации, применению информационно-справочных систем в профессиональной деятельности, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики, допускает грубые ошибки, которые не способен исправить; студент не способен дать объяснение этапов (алгоритма) выполнения индивидуальных заданий, дополнительные; уточняющие вопросы руководителя практики не приводят к коррекции ответа.

Отчёт по практике выполнен с нарушением графика, оформление отчёта не соответствует требованиям, отсутствуют или сделаны неверные выводы и обобщения.

Студент:
- на низком уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на низком уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на низком уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

Показатели и критерии оценивания устного ответа на контрольные вопросы (промежуточная аттестация – зачет, формирование компетенций ОК-12, ПК-28, ПК-49)
Показатель: совокупность проявленных знаний, умений, навыков. Критерии оценивания:

- знание современных программных продуктов и информационно-справочных систем, основных методов, способов и средств получения, хранения, переработки информации, основных методов, способов и мероприятий по обеспечению информационной безопасности в профессиональной деятельности;
- умение использовать информационные технологии и информационные справочные системы в профессиональной деятельности;
- владение аргументированной письменной и устной речью.

«Зачет» - студент демонстрирует системные теоретические знания, владеет терминологией, делает аргументированные выводы и обобщения, на высоком уровне описывает возможности использования информационных технологий и информационных справочных систем в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности, приводит примеры, показывает свободное владение монологической речью и способность быстро реагировать на уточняющие вопросы. Студент:

- на высоком уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на высоком уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на высоком уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

«Зачет» - студент демонстрирует прочные теоретические знания, владеет терминологией, делает аргументированные выводы и обобщения, описывает возможности использования информационных технологий и информационных справочных систем в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности, приводит примеры, показывает свободное владение монологической речью, но при этом делает несущественные ошибки, которые быстро исправляет самостоятельно или при незначительной коррекции руководителем практики. Студент:
- на базовом уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на базовом уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на базовом уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

«Зачет» - студент демонстрирует нетвердые теоретические знания, проявляет слабо сформированные навыки использования информационных технологий и информационных справочных систем в профессиональной деятельности, недостаточное умение делать аргументированные выводы и приводить примеры, показывает недостаточно свободное владение монологической речью, терминологией, логичностью и последовательностью изложения, делает ошибки, которые может исправить только при коррекции руководителем практики. Студент:
- на пороговом уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на пороговом уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на пороговом уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

«Незачет» - студент демонстрирует незнание современных программных продуктов и информационно-справочных систем, основных методов, способов и средств получения, хранения, переработки информации, основных методов, способов и мероприятий по обеспечению информационной безопасности, не владеет терминологией, не умеет делать аргументированные выводы и приводить примеры, показывает неспособность использовать информационные технологии и информационные справочные системы в профессиональной деятельности, демонстрирует слабое владение монологической речью, проявляет отсутствие логичности и последовательности изложения, делает ошибки, которые не может исправить, даже при коррекции преподавателем, отказывается отвечать на зачёте. Студент:
- на низком уровне демонстрирует способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

- на низком уровне демонстрирует способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на низком уровне демонстрирует способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).

8.3. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков, характеризующих этапы формирования компетенций

По каждой компетенции в зависимости от уровня освоения преподаватель выставляют следующие оценки: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Итоговая оценка по промежуточной аттестации определяется как среднеарифметическая по оценкам  компетенций, основываясь на правилах математического округления.

Соответствие балльной шкалы оценок и уровней сформированности компетенций
	Уровень сформированности компетенций
	Оценка (баллы)
	Пояснение

	Высокий
	Зачёт
(86-100)
	Содержание учебной практики освоено полностью, все поставленные в ней цели и задачи достигнуты, выполнены все практические и индивидуальные задания без замечаний, компетенции сформированы. Отчёт по учебной практике выполнен в срок, оформление, структура и стиль отчёта образцовые; на вопросы руководителя практики даны развернутые и исчерпывающие ответы

	Базовый
	Зачёт
(71-85)
	Содержание учебной практики освоено полностью, все поставленные в ней цели и задачи достигнуты, все практические и индивидуальные задания выполнены с отдельными незначительными замечаниями, компетенции сформированы, Отчёт по практике выполнен в срок, в
его оформлении, структуре и стиле изложения нет грубых ошибок, на вопросы руководителя практики даны достаточно полные ответы

	Пороговый
	Зачёт (51-70)
	Содержание учебной практики  освоено, поставленные в ней цели и задачи достигнуты, все практические и индивидуальные задания выполнены с замечаниями, компетенции сформированы, Отчёт по практике выполнен с нарушением графика, в оформлении, структуре и стиле отчёта есть недостатки; даны ответы не на все вопросы руководителя практики

	Низкий
	Незачёт
(50 и менее)
	Содержание учебной практики не освоено, поставленные в ней цели и задачи не достигнуты, практические и индивидуальные задания выполнены неправильно или не выполнены, компетенции не сформированы. Отчёт по практике выполнен с нарушением графика, оформление отчёта не соответствует требованиям; не даны ответы на контрольные вопросы или даны неверные ответы


9. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых для проведения учебной практики

	№

п/п
	Реквизиты источника
	Год издания
	Количество экземпляров в научной библиотеке

	Основная учебная литература

	1
	Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Текст]: Учебное пособие / Е. Л. Федотова. - Москва: Издательский Дом «ФОРУМ»; Москва: ООО «Научно-издательский центр ИНФРА-М», 2015. - 368 с. - [Электронный ресурс] // ZNANIUM.COM: Электронно-библиотечная система Режим доступа:  http://znanium.com/go.php?id=484751
	2015
	ЭБС

	2
	Михеева, Е. В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное пособие
/ Е. В. Михеева. - 14-е изд., стер. - Москва: Академия, 2014. - 256 с.
	2014
	5

	3
	Федотова, Е. Л. Информационные технологии и системы [Текст]: Учебное пособие / Е. Л. Федотова. - Москва: Издательский Дом «ФОРУМ»; Москва: ООО «Научно-издательский центр ИНФРА-М», 2014. - 352 с. - [Электронный ресурс] // ZNANIUM.COM: Электронно-библиотечная система Режим доступа:  http://znanium.com/go.php?id=429113
	2014
	ЭБС

	4
	Киселев, Г. М. Информационные технологии в экономике и управлении (эффективная работа в MS Office 2007) [Текст]: Учебное пособие / Г. М. Киселев. - Москва: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К», 2013. - 272 с. - [Электронный ресурс] // ZNANIUM.COM: Электронно-библиотечная система Режим доступа:  http://znanium.com/go.php?id=415083
	2013
	ЭБС

	5
	Камынин, В.Л. КонсультантПлюс: учимся на примерах. Учебное пособие /  В.Л. Камынин , Н.Б. Ничепорук, С.Л. Зубарев, М.П. Пшеничнов. — М.: ООО «Консультант:АСУ», 2015. — 112 с. - [Электронный ресурс] //. Режим доступа:  http://www.consultant.ru/about/nc/edu/
	2015
	ЭБС

	6
	Авраамов, А. А. Система ГАРАНТ аэро. Учебное пособие (практикум) для студентов юридических и экономических специальностей вузов (2 семестр 2015-2016 учебного года) / А. А. Авраамов, Г.А. Марданова, Е.А. Ястребова - М.: ООО «НПП «ГАРАНТ-СЕРВИС-УНИВЕРСИТЕТ, 2016. — 88 с. - [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://edu.garant.ru/garant/learning/
	2016
	ЭБС

	7
	Авраамов, А. А. Решение профессиональных задач с помощью ИНТЕРНЕТ-версии системы ГАРАНТ.  Практикум для студентов юридических и экономических специальностей вузов (2 семестр 2015-2016 учебного года) / А. А. Авраамов, Г.А. Марданова, Е.А. Ястребова - М.: ООО «НПП «ГАРАНТ-СЕРВИС-УНИВЕРСИТЕТ, 2016. — 16 с. - [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://edu.garant.ru/garant/learning/
	2016
	ЭБС

	8
	Бухгалтерская справочная система «Система Главбух». Учебник для вузов.- М.: ООО «Актион группа Главбух», 2014. – 41 с. - [Электронный ресурс] Режим доступа: http://student.1gl.ru/
	2014
	ЭБС

	Дополнительная учебная литература

	9
	Информатика для юристов и экономистов: для студентов юридических и экономических специальностей / под ред. С.В. Симоновича. - 2-е изд. - Москва [и др.] : Питер, 2014. - 544 с.
	2014
	1

	10
	Информатика в экономике [Текст]: Учебное пособие. - Москва: Вузовский учебник; Москва: ООО «Научно-издательский центр ИНФРА-М», 2013. - 478 с. - [Электронный ресурс] // ZNANIUM.COM: Электронно-библиотечная система Режим доступа: http://znanium.com/go.php?id=397666
	2013
	ЭБС

	11
	Карпузова, В. И. Информационные технологии в менеджменте [Текст]: Учебное пособие / В. И. Карпузова, Э.Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. – 2-е изд., доп. - Москва: Вузовский учебник; Москва: ООО «Научно-издательский центр ИНФРА-М», 2014. - 301 с. - [Электронный ресурс] // ZNANIUM.COM: Электронно-библиотечная система Режим доступа:  http://znanium.com/go.php?id=410374
	2014
	ЭБС

	12
	Введение в правовую информатику. Справочные правовые системы КонсультантПлюс: Учебник для вузов / Под общ. ред. Д.Б. Новикова, В.Л. Камынина – М.: ЗАО «Консультант Плюс – Новые Технологии», 2009. – 256 с. - [Электронный ресурс] Режим доступа: http://base.consultant.ru/cons/cgi/online
	2009
	ЭБС


Прочие источники

13. Сборник примеров по работе с системой КонсультантПлюс. - М.:
ООО «Консультант:АСУ», 2016. — [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://sbprim.consultant.ru/cgi/online
14. КонсультантПлюс: Шаг за шагом. М.: ООО «Консультант:АСУ», 2016. — [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.consultant.ru/about/nc/edu/
15. Открываем новые возможности. Обучающий видеокурс по самостоятельному изучению системы ГАРАНТ. [Электронный ресурс]. -  Режим доступа: http:// learning.garant.ru/
16. Онлайн-курс по «Системе Главбух».  [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://school.glavbukh.ru/programs/180321
17. Лабораторная работа 1 по поиску документов в «Системе Главбух». [Электронный ресурс]. -  Режим доступа: http:// http://student.1gl.ru/
18. Лабораторная работа 2 по поиску документов в «Системе Главбух». [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http:// http://student.1gl.ru/

Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для проведения практики
1. Информационно-правовой портал Гарант.Ру [Электронный ресурс].- Режим доступа: http://www.garant.ru/
2. Студенческий информационный портал Гарант Education [Электронный ресурс].- Режим доступа: http://www.edu.garant.ru/
3. КонсультантПлюс Некоммерческая интернет-версия [Электронный ресурс] Справочная правовая система [установленные информационные банки: законодательство, судебная практика, финансовые и кадровые консультации, консультации для бюджетных организаций, комментарии законодательства, формы документов, проекты правовых актов, международные правовые акты, правовые акты по здравоохранению, технические нормы и правила]. - Режим доступа: http://base.consultant.ru/cons/cgi/online
4. «Система Главбух» - справочная система [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.1gl.ru/
5. Программа поддержки образования «Системы Главбух» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://student.1gl.ru/

6. Elibrary.ru [Электронный ресурс]: электронная библиотечная система: база данных содержит сведения об отечественных книгах и периодических изданиях по науке, технологии, медицине и образованию / Рос. информ. портал. – Москва, 2000– . – Режим доступа: http://elibrary.ru.

7. Издательство «Лань» [Электронный ресурс]: электронная библиотечная система: содержит электронные версии книг издательства «Лань» и других ведущих издательств учебной литературы, так и электронные версии периодических изданий по естественным, техническим и гуманитарным наукам. – Москва, 2010– . Режим доступа: http://e.lanbook.com

8. ZNANIUM.COM: Электронно библиотечная система [Электронный ресурс].- Режим доступа: http://znanium.com/

9. Федеральная служба государственной статистики – официальный сайт [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.gks.ru/
10. Министерство экономического развития РФ – официальный сайт [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://economy.gov.ru/
11. Министерство промышленности и торговли РФ – официальный сайт [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://minpromtorg.gov.ru/

12. Федеральный образовательный портал – «Экономика, социология, менеджмент» [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.  ecsocman.edu.ru

13. Экономика и управление на предприятиях: научно – образовательный портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.eup.ru

14. Единое окно доступа к ресурсам библиотек сферы образования и науки [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://vlibrarynew.gpntb.ru/

15. Министерство финансов РФ. Официальная статистика. - Режим доступа: http://www.minfin.ru/ru /statistics/accounts/

16. Российская государственная библиотека. - Режим доступа: http://www.rsl.ru 

17. Федеральный портал «Российское образование». - Режим доступа: http://www.edu.ru/
18. Научно-технический, экономический и производственный журнал «Деревообрабатывающая промышленность». - Режим доступа: http://dop1952.ru/
19. Журнал ЛесПромИнформ. - Режим доступа: http://www.lesprom.com/ru/
20. Интернет-журнал «Лесопромышленник». - Режим доступа: http: // www.lesopromyshlennik.ru/
10.  Перечень информационных технологий, используемых при проведении учебной практики, включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем
Подготовка к учебной практике Б2.У.1, её прохождение и оформление отчета предполагает применение следующих информационных технологий и программного обеспечения:
1.
Microsoft Windows 7 Professional SP1 64-bit Russia and Georgia 1pk DSP OEI DVD LCP. Договор № 0544/14-223 от 10.10.2014;
2.
Windows Professional 8 Russian Upgrade OLP NL. Договор 
№ Tr064193 от 16.11.2012;
3.
Windows 8.1. License 61051631 1 Уральский государственный лесотехнический университет Екатеринбург Russia 2014-10-31 Expired OPEN 91054209ZZE1410;

4.
WindowsServer 2012 R. 42024359 ГОУ Уральский государственный лесотехнический университет WC4QH-RH8MB-XQ8GF-TYM49-88GBD; 

5.
SQL Server. License, 48339071 1 Уральский государственный лесотехнический университет ГОУ ВПО Екатеринбург Russia 2013-04-30 Expired OPEN 68311512ZZE1304;

6.
Office Professional Plus 2013 Russian OLP NL. Договор № Tr029155 от 03.06.2013;
7. Система для обнаружения текстовых заимствований в учебных и научных работах «Антиплагиат. ВУЗ»;
8. 1С: Предприятие 8: комплект для обучения в высших и средних учебных заведениях.
Информационные справочные системы

1. Гарант [Электронный ресурс]: справочная правовая система: [установленные информационные банки: законодательство, судебная практика, энциклопедия решений: договоры и иные сделки, налообложение, бюджетные организации, бюджетная сфера, кадры, трудовые отношения, госзаказ]. – Екатеринбург. ООО «Компания ГАРАНТ-ЕКАТЕРИНБУРГ». – Режим доступа: локальная сеть вуза. Договор № 59335 от 30.01.2017; договор № 59353 от 10.02.2017. 

2. Главбух [Электронный ресурс]: бухгалтерская справочная  система: [установленные информационные банки: нормативные документы, нормативно-справочная литература, справочная информация, рекомендации, разъяснения экспертов по вопросам финансово-хозяйственной деятельности предприятия, аналитические статьи из печатных изданий и т.п. ]. – Москва. ООО «Актион группа Главбух». - Режим доступа: локальная сеть вуза. Договор № 0380/16 – 02 от 06 июля 2016 г.

11. Описание материально-технической базы, необходимой для проведения учебной практики
Учебная аудитория 8-217 (компьютерный класс с выходом в Интернет) - площадью 52,4 м2 (25 посадочных мест). Оборудование: доска интерактивная SMART Technologies Board 680 i3 (количество одновременных касаний - 6; инфракрасная DViT технология; рабочая поверхность размером 156,5 x 117,3 см.; диагональ 77" (195,6 см.); программное обеспечение SmartBoard, SmartNotebook); проектор Panasonic PT-ST10 (технология LCD×3, разрешение 1024×768, световой поток 2800 лм, контрастность 500:1, подключение по VGA (DSub), подключение к сети Интернет), двенадцать персональных компьютеров в составе: процессор Intel, ОЗУ 2GBx2, жесткий диск Seagate 1TB, видео карта Palit Nvidia, материнская плата Asus, блок питания 450W, DVD-RW; персональный компьютер в составе процессор Intel, ОЗУ 2GB*2, жесткий диск WD 240GB, видеокарта MSI Nvidia, материнская плата Asus, блок питания Thermaltake 430W, DVD-RW; персональный компьютер в составе процессор Intel, ОЗУ 4GB, жесткий диск Toshiba 500GB, материнская плата Asus, блок питания 3Cott 450W, DVD-RW; персональный компьютер в составе ситемный блок Siemens, ОЗУ 512MB*2, жесткий диск WD 60GB, CD-ROM; персональный компьютер в составе процессор Intel, ОЗУ 256MB*2, жесткий диск Maxtor 20GB, материнская плата ASRock, блок питания SPARKMAN 300W, CD-ROM.

Самостоятельную работу и подготовку отчета об учебной практике обучающийся может осуществлять в аудитории 1-93 «Специализированный компьютерный класс по экономической безопасности», подключенной к Интернет, или в 7-403 «Аудитория для самостоятельной работы студентов», обучающихся по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность».   
Характеристика аудитории 1-93: метраж  39,9 м2; количество посадочных мест – 15; оснащение аудитории: стол компьютерный 15 шт.; стул офисный 15 шт.; рабочее место преподавателя (стол компьютерный, стул офисный,  доска); оборудование: ноутбук «DELL» 5 шт.; персональный компьютер PIV-2,8Гг; RAM256Мб (19 шт.). Аудитория подключена к Интернет.
Характеристика аудитории 7-403: метраж аудитории  29,8м2, количество посадочных мест – 18; оснащение аудитории: столов для студентов – 9, скамеек – 9, стол преподавателя, стул преподавателя, доска. Аудитория подключена к Интернет (Wi-Fi).

Другие помещения института экономики и управления и УГЛТУ, отводимые для аудиторных занятий и СРС.

При проведении практикумов студентам по необходимости выдаются методические (дидактические) материалы.

Обучающиеся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются печатными и (или) электронными образовательными ресурсами (программами, учебниками, учебными пособиями, материалами для самостоятельной работы и т.д.) в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья.

Особенности материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного процесса с участием лиц с ограниченными возможностями здоровья, предусматриваются и реализуются по мере необходимости. Критерии и порядок создания таких условий указаны в Положении об обучении лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов в УГЛТУ.

Приложения

Приложение 1 
Образец титульного листа отчета

по учебной практике 
	Министерство науки и высшего образования  РФ

ФГБОУ ВО «Уральский государственный лесотехнический университет»
Социально-экономический факультет

Кафедра экономики и экономической безопасности

ОТЧЕТ

по учебной практике 

Выполнил студент ______________

                                              (группа, курс)

________________

                                                 (Фамилия И.О.)

Руководитель практики __________

(Фамилия И.О.)

Екатеринбург

20__



Приложение 2 

Образец дневника прохождения учебной практики 
Титульный лист

	Министерство науки и высшего образования  РФ

ФГБОУ ВО «Уральский государственный лесотехнический университет»
Социально-экономический факультет
Кафедра экономики и экономической безопасности

ДНЕВНИК

по учебной практике 
Студента_______________________

                             (группа, курс)

_______________________

                                   (Фамилия И.О.)

Руководитель практики
_______________________

                                  (Фамилия И.О.)

Екатеринбург

20__



Лист 2

	Дата 
	Перечень (содержание) работ, выполненных студентом
	Подпись руководителя практики 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 3 

Практические задания для текущего контроля 
по модулям учебной практики  (фрагмент)
Модуль 1. Использование приложений Microsoft Office в профессиональной деятельности
Тема 1.1. Текстовый процессор MICROSOFT WORD
Задание 1.1. Оформите докладную записку по приведенному образцу. Верхнюю часть докладной записки оформите в виде таблицы (2 столбца,
3 строки; тип линий – нет границ)
Образец задания
	Директору

ООО «Максимум»

А.В. Малышеву

от главного бухгалтера

А.С. Зайцевой


 

 

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА № 13

о совершении виновных действий А.В. Расторгуевой

 

г. Екатеринбург                                                                                                                           02.06.2016

Довожу до Вашего сведения, что по результатам инвентаризации наличных денег в кассе общества по состоянию на 2 июня 2016 года была выявлена недостача в сумме 25600 (Двадцать пять тысяч шестьсот) руб. Как следует из объяснительной записки кассира А.В.  Расторгуевой, недостача произошла в результате нарушения Расторгуевой кассовой дисциплины, а именно: выдачи денежных средств без оформления расходных документов. В связи с тем, что подобные случаи имели место и ранее, Расторгуевой неоднократно делались замечания, однако выводов она не сделала.

В данном случае сумма недостачи является существенной, вина сотрудницы очевидной.

Поэтому прошу уволить Расторгуеву по пункту 7 части 1 статьи 81 Трудового кодекса РФ в связи с утратой доверия. 

Приложения:

1. Объяснительная записка А.В. Расторгуевой от 2 июня 2016 г. № 9.

2. Акт инвентаризации кассы от 2 июня 2016 г. № 1.

Главный бухгалтер                                                                     А.С. Зайцева

Задание 1.2. Оформите схему по образцу
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Рис. 1. Стадии жизненного цикла предприятия
Задание 1.3. Оформите формулу для расчёта среднегодовой производственной мощности по образцу:
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где 
[image: image3.wmf]ПМвх

 – производственная мощность на начало года;


[image: image4.wmf]ПМвв

 – производственные мощности, введенные в действие в течение года;
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n

 - число месяцев с момента введения производственной мощности до конца года;


[image: image6.wmf]ПМвыб

 - выбывшие в течение года производственные мощности;


[image: image7.wmf]ВЫБ

n

 – число месяцев с момента выбытия производственной мощности до конца года.

Задание 1.4. Создайте организационную диаграмму «Состав оборотных средств предприятия» по образцу:
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Модуль 2. Использование справочной правовой системы КонсультантПлюс в решении профессиональных задач специалиста по экономической безопасности

1. Работник, являющийся студентом вуза, предупрежден о предстоящем увольнении по сокращению штата. Используя ресурсы
СПС КонсультантПлюс, выясните, имеет ли он в соответствии с Трудовым кодексом преимущественное право остаться на работе.
2. Используя СПС КонсультантПлюс, найдите ст. 20 «Взаимозависимые лица» НК РФ (часть первая) и скопируйте ее в Word.
3. Найдите текст Федерального закона «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» и сохраните его в файл в формате *.fb2.
4. Найдите документ, принятый в первом квартале 2014 г. о требованиях для назначения государственной академической стипендии и скопируйте его в Word.
5. Найдите документы, в названии которых упоминается студенческое правительство, и сохраните список документов в файл.
6. Найдите письмо Минобрнауки России от 22.11.2014 № НТ-1069/18 «О порядке оплаты за коммунальные услуги в студенческом общежитии».
7. Найдите приказы Минфина России, опубликованные позже 01.01.2016, в которых упоминается о бухучете и аудите, и сохраните список приказов в файл.
8. Подготовьте подборку писем Минфина и ФНС, изданных с начала 2014 г. и посвященных вопросу уплаты транспортного налога в случае продажи или угона транспортного средства. Сохраните список документов в файл.
9. Найдите статью, опубликованную в журнале «Расчет» в 2015 г. и посвященную социальным вычетам на обучение и медицинские услуги.
Приложение 4 

Тестовые задания для текущего контроля

по модулям учебной практики
Модуль 4. Использование бухгалтерской справочной системы «Система Главбух» в решении профессиональных задач специалиста по экономической безопасности

Выберите правильный вариант ответа

1. Каким видом поиска лучше воспользоваться, чтобы найти список писем ФНС России, рассматривающих общие вопросы уплаты НДС и изданных в 2014 году?

O  Поиском по источнику опубликования

O  Поиском по реквизитам

O  Поиском по ситуации

2. Чтобы перейти к «Конструктору правовых документов», достаточно:

O  Открыть страницу «Новости онлайн»

O  Нажать кнопку «Онлайн-ресурсы» и выбрать одноименную ссылку

O  Выбрать соответствующую команду в расширенном меню кнопки «Моя информация»

3. С помощью кнопки «Онлайн-ресурсы» основного меню можно:
O  Проверить репутацию контрагента

O  Обсудить рабочие вопросы с коллегой непосредственно пи работе с сетевой версией системы Гарант

O  Обратиться за индивидуальной консультацией к экспертам службы правового консалтинга Гарант

4. Если нужно найти ответы экспертов службы правового консалтинга Гарант по вопросу предоставления стандартных налоговых вычетов по НДФЛ, лучше воспользоваться:

O  Поиском по ситуации

O  Поиском по источнику опубликования

O  Базовым поиском

5. Используя поиск по источнику опубликования, можно получить список:

O  материалов правоприменительной практики высших судебных органов Российской Федерации
O  нормативно-правовых документов, соответствующих определённой ситуации
O  авторских статей
6. Если требуется узнать, какие документы вступают в силу в следующем месяце, лучше воспользоваться «Правовым календарём», перейти к которому можно с помощью:
O  Поиска по источнику опубликования

O  Поиска по ситуации

O  Поиска по реквизитам

7. Чтобы оставить в полученном списке только книги, необходимо:

O  Воспользоваться одной из вкладок выбора вида информации на панели базового поиска
O  Применить функцию «Анализ списка»
O  Отсортировать список по юридической силе
8. В системе Гарант можно сохранить:
O  только полный список документов

O  только аннотации к документам

O  как отдельные документы, так и полный список

9. Функция «Синхронный просмотр» позволяет:
O  быстро перейти к документам определённого вида правовой информации

O  найти документы, поставленные на контроль

O  одновременно просматривать список и текст, аннотацию или иную информацию о документе

10. Чтобы перейти к наглядному обзору изменений документа, нужно нажать кнопку:
O  Панель задач

O  Изменения в документе

O  Моя информация
11. С помощью аннотации можно:
O  узнать, где и когда был опубликован документ

O  быстро ознакомиться с сутью документа

O  изучить материалы, близкие по содержанию и тематике к открытому

12. С помощью «Машины времени» можно:
O  ознакомиться с информацией о внесённых в документ изменениях

O  получить документ на любую заданную дату в прошлом или будущем

O  получить список всех редакций документа

13. Чтобы узнать дату вступления документа в силу, нужно:

O  выбрать вкладку «Справка»

O  нажать кнопку «Моя информация» на панели инструментов

O  нажать кнопку «Помощь» и выбрать команду «Горячая информация»

14. Для перехода к странице «Новости онлайн» нужно:
O  перейти на сайт www.garant.ru
O  выбрать соответствующую команду в расширенном меню кнопки «Моя информация»

O  нажать одноименную кнопку в основном меню системы Гарант
15. Чтобы система Гарант своевременно информировала об изменениях интересующего документа, нужно:

O  перейти по ссылке «Мониторинг законодательства»

O  поставить документ на контроль
O  отправить соответствующий запрос в службу «Правовая поддержка онлайн»
16. Для обращения за консультацией в службу «Правовая поддержка онлайн» достаточно:
O  нажать кнопку «Панель задач» и выбрать команду «Мои консультации»

O  перейти на сайт www.garant.ru
O  нажать в основном меню системы Гарант кнопку «Задать вопрос эксперту»

17. Получить список документов, ссылающихся на изучаемый фрагмент, можно:

O  с помощью функции «Ссылки на фрагмент»

O  нажав расположенную в нижней части экрана вкладку «Комментарии»
O  воспользовавшись «Поиском контекста»
18. Можно ли ознакомиться с актуальной редакцией интересующего документа, не дожидаясь очередного обновления информационного комплекта системы ГАРАНТ?
O  Да, благодаря функции «Поставить на контроль»

O  Да, используя встроенную онлайн-поверку актуальности документа

O  Нет, такая возможность отсутствует

19. Чтобы быстро понять, какие изменения произошли в тексте документа, лучше:

O  Воспользоваться «Машиной времени»

O  Обратиться к «Сравнению редакций»

O  поставить документ на контроль
20. Индивидуальная новостная лента «Прайм» позволяет:
O  регулярно получать краткие тематические обзоры наиболее важных новых документов с учётом профессиональных интересов

O  просмотреть список всех изменившихся в течение недели документов

O  получать смс-уведомления о вступлении в силу изменений в документах, поставленных на контроль

21. Вы хотите посетить Всероссийский спутниковый онлайн-семинар и выбрать тему. Как узнать расписание ближайших семинаров?
O  Выбрать из Основного меню «Все Бизнес-справки»

O  Воспользоваться базовым поиском системы ГАРАНТ

O  Нажать кнопку «Моя информация» и выбрать «Журнал работы»

22. С помошью «Прайм. Обзор изменений законодательства» вы можете:

O  получить список форм изменённых документов

O  ознакомиться со списком аннотаций к изменённым документам

O  отправить запрос экспертам службы Правовой поддержки онлайн
23. Приступить к работе с «Энциклопедиями решений» можно прямо из основного меню системы ГАРАНТ. Для этого достаточно:
O  перейти по ссылке «Энциклопедии, путеводители, схемы»

O  нажать кнопку «Онлайн-ресурсы»

O  Обратиться к разделу «Изменения в законодательстве»

Модуль 4. Использование бухгалтерской справочной системы «Система Главбух» в решении профессиональных задач специалиста по экономической безопасности

Выберите правильные варианты ответа

1. В каких разделах БСС «Система Главбух»  можно сортировать по дате?

□  Рекомендации

□  Правовая база

□  Формы

□  Справочники

□  Журналы

□  Видеосеминары

□  Во всех разделах

Выберите правильный вариант ответа

2. Получится ли найти форму 4-ФСС в разделе «Рекомендации»?

O  Нет, она есть только в разделе «Правовая база»

O  Нет, её нужно искать в разделе «Формы»

3. O  Да, форма подмешивается к «Рекомендациям» и будет отдельно выделена

4. Как называется сервис, с помощью которого пользователи «Системы Главбух» могут быстро рассчитать отпускные или другие выплаты сотрудникам?

O  Справочники

O  Календарь

O  Правовая база

O  Безошибочный расчётчик зарплат

5. Возможно ли в разделе «Журналы» в поисковой выдаче выбрать только материалы конкретного издания?

O  Нет, такое невозможно

O  Да, для этого в поисковой строке нужно набрать текст запроса и название журнала

O  Да, для этого нужно выбрать в рубрикаторе необходимое издание и набрать в поисковой строке текст запроса

O  Да, для этого следует выбрать нужный фильтр слева от результатов поисковой выдачи

6. Какой удобный сервис есть в разделе «Справочники»
БСС «Система Главбух»?

O  Узнайте верный КБК

O  Узнайте ИНН

O  Узнайте свой КПП

7. Как в «Системе Главбух» называется сервис, который выдаст полный список бухгалтерских дел, стоит только кликнуть на определенную дату?

O  Справочники

O  Бухгалтерский календарь

O  Правовая база

8. Как оперативно в БСС «Система Главбух» попадает свежий номер журнала «Главбух»?

O  Журнал добавляется в Систему в полном объёме в день выхода из печати

O  Журнал добавляется в Систему в полном объёме через месяц после выхода из печати

Выберите правильные варианты ответа

9. Какие утверждения верны в отношении раздела «Видеосеминары»?

□  Чтобы ознакомиться с видеосеминаром, нужны подключенные колонки, наушники или встроенный динамик

□  Чтобы ознакомиться с семинаром, на компьютере должен быть установлен проигрыватель Adobe Flash Player
□  Видеоматериалы разбиты на отдельные вопросы и начать просмотр можно с любого из них

Выберите правильный вариант ответа

10. В каком режиме работает онлайн-помощник?

O  В рабочее время

O  В нерабочие часы (по московскому времени) и по выходным

O  Круглосуточно

11. Если запросить недостающий в Правовой базе документ в 12-00 в рабочий понедельник, то когда он появится в «Системе Главбух»?

O  До 13-00 в понедельник

O  До 15-00 в понедельник

O  До 12-00 во вторник

Приложение 5 

Индивидуальные задания для промежуточного контроля

по учебной практике (фрагмент)

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
по учебной практике 
студенту специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность» 

Специализация «Экономико-правовое обеспечение экономической безопасности»
очной формы обучения
____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество студента)
1. Используя ресурсы справочно-правовой системы КонсультантПлюс, составить список нормативных документов, регулирующих налогообложение предприятий. Сохранить и распечатать список документов.
2. Используя ресурсы БСС «Система Главбух», составить подборку документов по теме «Право на образование». Сохранить и распечатать список документов.

3. Используя ресурсы ИСС «ГАРАНТ», подготовить проект трудового договора. Сохранить и распечатать проект документа.

4. Используя ресурсы Интернет (в том числе официальные сайты Министерства финансов, Федеральной налоговой службы, Росстата и др.), подобрать информацию о поступлении в бюджет налогов и сборов. Показать на диаграмме долю различных налогов и сборов в общей величине налоговых доходов бюджета.

5. Подготовить презентацию на тему «Система налогов и сборов в Российской Федерации» с использованием построенных диаграмм, отражающих долю различных налогов и сборов в общей величине налоговых доходов бюджета.

Задания выдал


                ___________________ 
                                                  (ПОДПИСЬ)                                     (ФИО руководителя практики)

Дата выдачи заданий « ____ »_______________ 20__ г.

Задания принял
_____________  ______________
                                                      (ДАТА, ПОДПИСЬ)                 (ФИО студента)

Приложение 6 

Контрольные вопросы для промежуточного контроля

по учебной практике 
1. Основные возможности текстового процессора MS WORD
2. Специальные средства MS WORD и их использование в профессиональной деятельности.

3. Графические возможности текстового редактора MS WORD.

4. Основные возможности табличного процессора Excel и их использование в профессиональной деятельности.

5. Создание деловой графики в Excel с помощью мастера диаграмм.

6. Оптимизация решений в Excel.

7. Основные принципы разработки мультимедийных презентаций. Структура презентации. Назначение и основные функции PowerPoint.

8. Содержание информационного массива СПС КонсультантПлюс. Возможности использования СПС КонсультантПлюс в профессиональной деятельности.

9. Быстрый поиск в СПС КонсультантПлюс.

10. Путеводители СПС КонсультантПлюс. Виды путеводителей. Быстрый переход к списку путеводителей.

11. Карточка поиска в СПС КонсультантПлюс. Заполнение полей карточки поиска.

12. Правовой навигатор – специальный инструмент поиска информации в СПС КонсультантПлюс.

13. Изучение документа в СПС КонсультантПлюс. Сохранение результатов.

14. Составление договора в СПС КонсультантПлюс с помощью конструктора договоров.

15. Содержание блока «Справочная информация» СПС КонсультантПлюс. Поиск справочной информации.

16. Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в системе ГАРАНТ.

17. Поисковые возможности системы ГАРАНТ.

18. Аналитические возможности системы ГАРАНТ.

19. Интернет-ресурсы ГАРАНТА.

20. Возможности информационно-правового обеспечения профессиональной деятельности в бухгалтерской справочной системе «Система Главбух».

21. Поиск информации в разделе «Рекомендации» БСС «Система Главбух».

22. Поиск информации в разделе «Правовая база и судебная практика» БСС «Система Главбух».

23. Содержание раздела «Справочники» БСС «Система Главбух». Поиск информации в разделе.

24. Содержание разделов «Журналы и книги», «Видео» БСС «Система Главбух». Возможности использования информации, представленной в разделе, в профессиональной деятельности.

25. Сервисы в БСС «Система Главбух» и возможности их использования в профессиональной деятельности.

Министерство науки и высшего образования  РФ
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3. Общие положения

Экономическая деятельность неизбежно сопряжена с рисками и угрозами стабильного функционирования субъектов. Вследствие данного обстоятельства для любой экономической системы ключевым условием существования и развития становится обеспечение экономической безопасности как на макро-, так и на микроуровне.

В условиях высокой экономической нестабильности работа по обеспечению экономической безопасности становится не просто мотивом деятельности хозяйствующих субъектов, а выделяется в отдельную самостоятельную сферу деятельности, превращается в особый объект управления. Соответственно, возрастает потребность в квалифицированных специалистах, способных выстроить и поддерживать в работоспособном состоянии систему экономической безопасности структур различного статуса – хозяйствующих субъектов, правоохранительных органов, органов исполнительной власти. 

Формирование у студентов значимых для будущей профессиональной деятельности качеств личности, а также знаний, умений и навыков, обеспечивающих выполнение функциональных обязанностей по экономико-правовому обеспечению экономической безопасности на требуемом уровне, опирается на использование практико-ориентированного подхода в образовательном процессе, оптимальное сочетание теоретического обучения и профессиональной практики при подготовке специалистов.

Практика как важнейшая составляющая подготовки специалиста предполагает обучение посредством погружения в профессиональную среду, что позволяет сформировать не только хорошего исполнителя профессиональных функций, но и субъекта профессиональной деятельности, осознающего цели и несущего ответственность за ее результаты, способного самостоятельно и компетентно принимать решения, готового к саморазвитию и самореализации в профессиональной деятельности.

Рабочим учебным планом подготовки специалиста по экономической безопасности предусмотрены учебная и производственная (в том числе преддипломная) практики. Согласно Федеральному государственному образовательному стандарту по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность» учебная практика Б2.У.2 входит в блок Б2.У
«Практики, в том числе научно-исследовательская работа (НИР)» и проводится, в соответствии с графиком учебного процесса.

Рабочая программа учебной практики Б2.У.2 является методическим документом, раскрывающим цели, задачи и содержание практической подготовки студентов к использованию теоретических знаний и практических навыков в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности. Она обеспечивает преемственность между отдельными этапами реализации основной профессиональной образовательной программы и непрерывное, целенаправленное, логически обоснованное формирование у будущих специалистов умений и навыков, предусмотренных образовательным стандартом.

Рабочая программа учебной практики Б2.У.2 составлена на основе Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования (ФГОС ВО) по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность» (уровень специалитета),  утвержденного Приказом Минобрнауки России от 16.01.2017 г. № 20, Приказа Минобрнауки России от 19.12.2013 г. № 1367 (ред. от 15.01.2015) «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», Приказа Минобрнауки от 27.11.2015 г. № 1383 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования», рабочего учебного плана подготовки специалистов по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность» и Стандарта УГЛТУ СТП 1.2.1.4–01–16 «Программа практики. Требования к содержанию и оформлению».
4. Вид практики, способы и форма её проведения
Вид практики – учебная.

Тип практики – практика по получению первичных профессиональных умений. 

Учебная практика представляет собой вид учебных занятий, непосредственно ориентированных на профессионально-практическую подготовку обучающихся. 

Целью учебной практики Б2.У.2 является реализация требований, установленных в Федеральном государственном образовательном стандарте высшего образования. Учебная практика предполагает формирование первичных профессиональных умений и навыков, общекультурных и профессиональных компетенций и направлена на профессиональную ориентацию студентов, подготовку специалистов по экономической безопасности к решению профессиональных задач.

Система практического обучения способствует интеллектуальному развитию будущих специалистов, овладению предметными знаниями и умениями, развитию и повышению мотивации к профессиональной деятельности. 
Задачами учебной практики Б2.У.2 являются: 
( закрепление и обобщение теоретических знаний, положений нормативно-технической документации в области экономической безопасности организаций;
( формирование у студентов понятия, сущности и социальной значимости будущей профессии, повышение мотивации к профессиональной деятельности;

( ознакомление и изучение организации деятельности, структуры государственных органов, учреждений и организаций, осуществляющих финансовый контроль;

( формирование навыков практической деятельности, развитие умений в области экономической безопасности;

( сбор, обработка и анализ информации о деятельности организаций, органов государственной власти и муниципального самоуправления; 
( приобретение практических навыков владения методами и приемами прогнозирования, анализа, регулирования, планирования, контроля, связанными с деятельностью предприятий, организаций, учреждений различных организационно-правовых форм;

( подготовка студентов к изучению отраслевых и специальных дисциплин. 
По способу проведения учебная практика Б2.У.2 является стационарной. Стационарная учебная практика, проводится в подразделениях УГЛТУ (учебно-опытном лесхозе УГЛТУ (п. Северка г.Екатеринбург), в Уральском технопарке УГЛТУ (п. Северка г.Екатеринбург), на кафедре экономики и экономической безопасности), в организациях Союза лесопромышленников Урала г.Екатеринбурга, в организациях Союза мебельщиков Урала                  г. Екатеринбурга, ГУФСИН по Свердловской области, УМВД                         г. Екатеринбурга, МРУ Росфинмониторинга по УФО, Уральском главном управлении Центрального банка РФ, ПАО Сбербанк либо в иных организациях г. Екатеринбурга финансово-банковской, коммерческой и некоммерческой сфер деятельности различных организационно-правовых форм, государственных органах, в том числе осуществляющих  финансовый контроль.
Организация проведения учебной практики Б2.У.2 осуществляется дискретно – посредством выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения. В графике учебного процесса период учебной практики предусмотрен для обучающихся на 2 курсе по очной форме в течение 44-45 -ой недели и по заочной форме в течение 40-41 -ой недели.

По форме проведения учебная практика является ознакомительной. 

Выбор места и формы проведения учебной практики для лиц с ограниченными возможностями здоровья производится с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей, состояния здоровья и требований по доступности.
Направление на практику оформляется приказом ректора университета (или иного уполномоченного им должностного лица), в котором приводится список студентов, направляемых на практику, а также вид и сроки прохождения практики.
Руководство практикой Б2.У.2 осуществляется преподавателем кафедры бухгалтерского учета, анализа и экономической безопасности. Руководитель практики Б2.У.2: составляет рабочий график (план) проведения практики, разрабатывает индивидуальные задания для обучающихся, выполняемые в период практики; осуществляет контроль за соблюдением сроков проведения практики и соответствием ее содержания требованиям, установленным ОПОП ВО; оказывает методическую помощь обучающимся при выполнении ими индивидуальных заданий; оценивает результаты прохождения практики обучающимися.

Обучающиеся в период прохождения практики Б2.У.2 выполняют практические и индивидуальные задания, предусмотренные программой практики, соблюдают правила внутреннего распорядка и требования охраны труда и пожарной безопасности.
Промежуточная аттестация по итогам практики Б2.У.2 предполагает защиту обучающимся выполненного индивидуального задания и предоставление отчёта, оформленного в соответствии с требованиями.

5. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении учебной практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы

До начала учебной практики Б2.У.2 обучающийся должен:
знать: закономерности функционирования современной экономики на макро- и  микроуровне; важнейшие тенденции развития международных экономических отношений; основные особенности российской экономики, ее институциональную структуру, место в системе мирового хозяйства, направления экономической политики государства; основы построения, расчета и  анализа современной  системы экономических и финансовых показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов на микро- и макроуровне; нормативно-правовое регулирование деятельности субъектов предпринимательства; производственно-хозяйственную и финансово-экономическую деятельность хозяйствующих субъектов; особенности отдельных направлений  их организационно-экономической деятельности; организационно-правовые основы построения финансово-кредитной,   бюджетной и налоговой систем; основы организации и функционирования финансовой системы и ее институтов; организационно-правовое регулирование наличного и безналичного платежного оборота, деятельности кредитных организаций; особенности реализации денежно-кредитной политики, методы и инструменты денежно-кредитного регулирования; основы банковского дела; организационно-правовые основы, принципы функционирования рынка ценных бумаг; основы организации и функционирования системы государственной статистики, источники статистической информации; 
уметь: анализировать экономические явления, процессы и институты; рассчитывать на основе типовых  методик  и действующей  нормативно-правовой  базы, экономические и социально-экономические показатели деятельности хозяйствующих субъектов; оценивать современное состояние и перспективы развития международных экономических отношений; оценивать роль финансово-кредитных институтов  в  современной рыночной экономике; анализировать структуру и порядок прохождения денежных потоков через банковскую систему; осуществлять  выбор инструментальных средств для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей; разрабатывать проекты в сфере экономики и бизнеса с учетом нормативно-правовых, ресурсных, административных и иных ограничений; 
владеть: навыками конструктивного общения  в процессе  профессиональной деятельности; навыками обработки служебной документации, статистической  информации и деловой графики; работы с информационно-поисковыми и информационно-справочными  системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности;             современными методами сбора, обработки и анализа экономических и социальных данных; навыками прогнозирования развития хозяйственных процессов; навыками и правилами расчета основных экономических параметров деятельности предприятия, организации, учреждения; формами и  методами использования денег и кредита для регулирования социально-экономических процессов; правилами наличного и безналичного денежного обращения; методологией  исследования финансово-кредитной системы и отдельных ее звеньев; принципами кредитования юридических и физических лиц; навыками сбора, анализа и  оценки информации, имеющей значение для реализации правовых норм в соответствующих сферах профессиональной деятельности.

В результате прохождения учебной практики Б2.У.2 студент должен: 

знать: основные принципы логического мышления; социально-значимые проблемы и процессы, происходящие в обществе для прогнозирования возможного их развития в будущем; закономерности функционирования современной экономики на макро- и микроуровне; методы представления информации.
Уметь: систематизировать и обобщать информацию в рамках поставленной задачи; анализировать во взаимосвязи экономические явления, процессы и институты на микро- и макроуровне; выявлять проблемы профессионального характера при анализе конкретных ситуаций, предлагать способы их решения с учетом критериев социально-экономической эффективности, оценки рисков и возможных социально-экономических последствий; представлять результаты аналитической и исследовательской работы в виде информационного обзора, аналитического отчет.

Владеть: навыками анализа и критического осмысления информации; навыками планирования и прогнозирования последствий организационно-управленческих решений в профессиональной деятельности; навыками научной речи.

Общекультурные (ОК) и профессиональные компетенции (ПК) обучающегося, формируемые в результате прохождения учебной практики С5.У.2.

	Код формируемых компетенций
	Сущность (наименование) компетенции

	ОК
	Общекультурные компетенции

	ОК-8
	Способность принимать оптимальные организационно-управленческие решения

	ОК-12
	Способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации

	ПК
	Профессиональные компетенции

	Расчетно-экономическая и проектно-экономическая деятельность

	ПК-1
	Способность подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов

	Информационно-аналитическая деятельность

	ПК-28
	Способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач

	Научно-исследовательская деятельность

	ПК-49
	Способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований


Формирование у обучающихся указанных компетенций обеспечивает подготовку специалистов по экономической безопасности к решению следующих профессиональных задач:
расчетно-экономическая и проектно-экономическая деятельность:

формирование системы качественных и количественных критериев экономической безопасности, индикаторов порогового или критического состояния экономических систем и объектов;
подготовка исходных данных для проведения расчетов экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов;
информационно-аналитическая деятельность:

поиск и оценка источников информации, анализ данных, необходимых для проведения экономических расчетов; 
научно-исследовательской деятельность:

проведение прикладных научных исследований в соответствии с профилем профессиональной деятельности.

6. Место учебной практики в структуре образовательной программы 

Согласно Федеральному государственному образовательному стандарту высшего образования (ФГОС ВО) по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность» (уровень специалитета) учебная практика Б2.У.2 входит в блок Б2.У «Практики, в том числе научно-исследовательская работа (НИР)».
Учебная практика является обязательным этапом обучения специалиста по специальности «Экономическая безопасность».
Учебная практика Б2.У.2 предполагает закрепление и обобщение теоретических знаний, полученных студентами на первом и втором курсе. Учебная практика базируется на освоении ряда дисциплин (см. графу «Обеспечивающие» в таблице ниже). Первичные профессиональные умения и навыки, полученные в результате учебной практики Б2.У.2, способствуют подготовке студентов к изучению дисциплин, относящихся к базовой и вариативной частям программы специалитета, формированию у студентов представления о значимости избранной специальности, повышению мотивации к учебной и профессиональной деятельности (см. графу «Обеспечиваемые» в таблице ниже).

Перечень обеспечивающих и обеспечиваемых дисциплин
	Обеспечивающие
	Обеспечиваемые

	1. Иностранный язык

2. Психология

3. Социология

4. Информатика

5. Культура речи и деловое общение / Русский язык и культура речи

6. Профессиональная этика и служебный этикет

7. Информационные системы в экономике

8. Эконометрика 

9. Экономическая теория

10. Статистика 

11. Экономика организации (предприятия)

12. Безопасность жизнедеятельности

13. Управление организацией (предприятием)

14. Деньги, кредит, банки 
15. Учебная практика Б1.У.1
	1. Мировая экономика и международные экономические отношения 

2. Экономический анализ

3. Бухгалтерский учет

4. Финансы

5. Экономическая безопасность

6. Уголовное право

7. Уголовный процесс

8. Страхование

9. Рынок ценных бумаг

10. Защита интеллектуальной собственности / Информационная безопасность

11. Гражданское право / Финансовое право


7. Объем учебной практики
Общая трудоемкость учебной практики Б2.У.2 составляет 2 зачетных единицы (108 академических часов). Продолжительность практики 2 недели.

	Виды учебной работы
	Зачетные единицы / 
Академические часы

	
	Очная форма
	Заочная форма

	Контактная работа с преподавателем
	2,5 / 90
	0,11 / 4

	Самостоятельная работа обучающихся (СР):
	0,5 / 18
	2,89 / 104

	в том числе 
	
	

	- выполнение индивидуального задания
	0,17 / 6
	1,78 / 100

	- подготовка отчёта по практике и сдача зачета
	0,33 /12
	0,11 / 4

	Общая трудоемкость дисциплины
	3 / 108
	3 / 108

	Вид промежуточной аттестации
	Зачет
	Зачет


8. Содержание учебной практики 

Основанием для направления студентов на учебную практику Б2.У.2 является приказ по университету, в котором определяются сроки практики и назначается её руководитель от университета. Перед началом практики выпускающая кафедра проводит инструктаж обучающихся на организационном собрании. Студентов знакомят с графиком и содержанием практики, порядком заполнения дневника и других документов по практике, с требованиями к отчёту по практике, сроками его представления на кафедру, временем и местом защиты отчёта, выдают студентам дневник и рабочую программу.

Обучающиеся в период прохождения практики Б2.У.2 выполняют групповые и индивидуальные задания, предусмотренные программой, соблюдают правила внутреннего распорядка и требования охраны труда и пожарной безопасности.

В процессе прохождения практики студенты ежедневно заполняют дневник, фиксируя содержание работы, выполненной в течение дня как под руководством преподавателя, так и самостоятельно.

В течение учебной практики обучающийся должен получить профессиональное представление и навыки работы в управленческих (экономических, контрольных) и производственных отделах, службах и подразделениях предприятия, организации, учреждения, используя полученные теоретические знания.

В период учебной практики перед студентом ставятся следующие задачи:

( закрепить и обобщить теоретические знания, положения нормативно-технической документации в области экономической безопасности организаций;
( познакомиться с организацией деятельности, структурой государственных органов, учреждений, в том числе осуществляющих финансовый контроль;

( приобрести навыки практической деятельности, развить умения в области экономической безопасности;
( приобрести навыки применения и использования в работе организаций, государственных органов, учреждений нормативных и методических материалов с учетом их специфики;
( собрать, обработать и проанализировать информацию о деятельности организаций, органов государственной власти и муниципального самоуправления; 

( приобрести практические навыки владения методами и приемами прогнозирования, анализа, регулирования, планирования, контроля, связанными с деятельностью предприятий, организаций, учреждений различных организационно-правовых форм.
В течение практики, исходя из особенностей и возможностей базовых организаций, студент может выполнить в рамках программы практики следующие, в том числе индивидуальные, задания:

- ознакомиться с организацией, предприятием, учреждением, изучить его организационно-правовую форму, структуру и схему управления, системы сбора и обработки информации, состав и функции служб и подразделений системы управления;
- ознакомиться с особенностями и организацией основного и вспомогательного производства, системой оперативно-производственного планирования, структурой, методами, формами внешнего и внутреннего контроля.

Программа учебной практики, т.е. перечень заданий, выполняемых каждым студентом в течение практи​ки, определяется с учетом специфики предприятия и его организационно-правовой формы ответственным за организацию и проведение учебной практики на кафедре. Примерные формы заданий и вопросов представлены в приложениях 1-7.

Учебная практика завершается написанием и представле​нием на кафедру отчета, отражающего работу студента по выполнению заданий.

В отчете должны быть отражены результаты прохождения учебной практики в виде полученной первичной информации, образцов документов, аналитических обзоров и т.п.
Содержание учебной практики, структурированное по разделам (этапам) с указанием отведенного на них количества академических часов и видов учебных занятий 

	№ 
п/п
	Наименование
разделов (этапов)
	Количество часов
	Учебно-методическое обеспечение для самостоятельной работы обучающихся
	Код формируемых компетенций

	
	
	Контактные 

занятия с преподавателем
	Самостоятельная работа
	
	

	
	
	очное  обучение
	заочное обучение

	очное обучение
	заочное  обучение
	
	

	1
	Подготовительный раздел (этап)
	4
	2
	-
	2
	-
	-

	1.1
	Организационное собрание.

Инструктаж по технике безопасности
	2
	1
	-
	-
	1-14
	ОК-8

	1.2
	Организация рабочего места
	2
	1
	-
	2
	1-14
	

	2
	Основной раздел (этап) (прохождение практики)
	86
	2
	2
	92
	-
	-

	2.1
	Поиск информации по индивидуальным заданиям, сформированным на основе перечня вопросов, отражающих содержание учебной практики (Приложения 2-6)
	16
	1
	2
	60
	1-14
	ОК-8 
ПК-1

	2.2
	Изучение нормативно-правовых актов и локальных документов 
	16
	1
	-
	32
	1-14
	

	2.3
	Организованное посещение мест прохождения учебной практики
	54
	-
	-
	-
	1-14
	

	3
	Отчетный раздел (этап)
	-
	-
	16
	10
	-
	-

	3.1
	Обработка и систематизация собранного материала 
	-
	-
	2
	4
	1-14
	ОК-8, 
ПК-1,

ПК-49

	3.2
	Оформление отчета о прохождении практики 
	-
	-
	2
	2
	1-14
	

	3.3
	Подготовка и сдача зачета
	-
	-
	12
	4
	1-14
	

	
	Итого
	90
	4
	18
	104
	-
	-


9. Форма отчетности по учебной практике 

По итогам учебной практики Б2.У.2 обучающие проходят промежуточную аттестацию. Вид аттестации (зачёт) определяется рабочим учебным планом.

Для прохождения аттестации по практике обучающийся в установленные сроки должен предоставить преподавателю – руководителю практики отчет по практике.

Структурными элементами завершенного отчёта по учебной практике являются титульный лист (приложение 8), дневник практики
(приложение 9), содержание, введение, основная часть, библиографический список, приложения.

Титульный лист является первым листом отчёта по практике. Содержание отчёта является его логической основой. Оно включает в себя наименование всех разделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование) с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала разделов (подразделов, пунктов). Слово «Содержание» записывается в виде заголовка.

Введение. Во введении необходимо отразить актуальность и значимость учебной практики в подготовке обучающегося к профессиональной деятельности специалиста-экономиста, четко сформулировать цель и задачи учебной практики.

В основной части приводятся результаты выполнения индивидуального задания.

Заключение содержит выводы и предложения обучающегося по итогам практики.

Библиографический список должен содержать перечень литературных источников, использованных студентом в процессе прохождения практики, выполнения практических и индивидуальных заданий. Источники располагают по алфавиту или в порядке появления ссылок в тексте отчёта по практике.
Отчёт по практике оформляется в соответствии с требованиями к оформлению текстовых документов. Он должен быть выполнен на компьютере. Перед набором текста следует настроить параметры текстового редактора: размер бумаги - А4 (210*297 мм); поле (правое, левое, верхнее, нижнее - 2,5 см); переплет - 0,0 см; колонтитулы-1,3 см; ориентация - книжная; шрифт -Times New Roman; высота шрифта-14; красная строка -
1,0 см; межстрочный интервал - полуторный; выравнивание по ширине. Произвольные сокращения слов и подчеркивания в тексте не допускаются.
Общий объем отчета 25-40 страниц машинописного текста без учета приложений.
После того, как текст отчёта написан и правильно оформлен, он должен быть представлен на кафедру.
Порядок предоставления отчёта по практике включает следующие действия:

1. Завершенный отчёт представляется студентом на кафедру за неделю до защиты для его анализа.

2. Принятие решения о допуске студента к защите отчёта осуществляется руководителем практики.

3. Допуск подтверждается подписью руководителя с указанием даты допуска.

4. Отчёт может быть не допущен к защите, если отсутствуют существенные разделы, используются устаревшие материалы, не соответствующие современному уровню знаний, а также в случае грубых нарушений правил оформления текста.

5. Защита отчёта может носить как индивидуальный (в форме собеседования), так и публичный характер.
Зачет по учебной практике выставляется в ведомость и зачетную книжку обучающегося за подписью руководителя практики от кафедры. 
Обучающиеся, не выполнившие программу практики по уважительной причине, направляются на практику вторично, при наличии такой возможности. Обучающиеся, не выполнившие программу практики без уважительной причины (получившие незачет за защиту отчета, либо не представившие отчет в установленное время, либо имеющие значительное нарушение графика прохождения учебной практики) и не ликвидировавшие академическую задолженность в установленном порядке, могут быть отчислены из университета. 
10. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по учебной практике 

8.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы. Формы контроля формирования компетенций
	Формируемые компетенции
	Наименование этапа формирования компетенции в процессе освоения образовательной программы
	Форма контроля

	Способность принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8)
	Основной
	Текущий контроль: выполнение и защита практических заданий

Промежуточный контроль: выполнение и защита отчёта по практике (индивидуальных заданий), контрольные вопросы

	Способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12)
	Основной
	Текущий контроль: выполнение и защита практических заданий

Промежуточный контроль: выполнение и защита отчёта по практике (индивидуальных заданий), контрольные вопросы

	Способность подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1)
	Основной
	Текущий контроль:  выполнение и защита практических заданий Промежуточный контроль: выполнение и защита отчёта по практике (индивидуальных заданий) 

	Способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач 
(ПК-28)
	Основной
	Текущий контроль:  выполнение и защита практических заданий Промежуточный контроль: выполнение и защита отчёта по практике (индивидуальных заданий) 

	Способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49)
	Основной
	Текущий контроль: выполнение и защита практических заданий Промежуточный контроль: выполнение и защита отчёта по практике (индивидуальных заданий), контрольные вопросы 


Текущий контроль формирования компетенций ОК-8, ОК-12,  ПК-1, ПК-28, ПК-49 (выполнение и защита практических заданий) проводится по результатам выполнения практических работ. Средством контроля формирования компетенций являются практические задания учебной практики (приложение 1).

Промежуточный контроль формирования компетенций ОК-8,  ОК-12,  ПК-1, ПК-28,  ПК-49 осуществляется в процессе защиты отчёта по учебной практике. Оценочными средствами промежуточного контроля являются индивидуальные задания, контрольные вопросы (приложение 2-7).

В процессе прохождения учебной практики текущий и промежуточный контроль за работой студента осуществляется руководителем практики от университета. 

a. Описание показателей и критерии оценивания компетенций на различных этапах их формирования, описание шкал оценивания

Показатели и критерии оценивания выполнения и защиты практических заданий (текущий контроль, формирование компетенций ОК-8, ОК-12, ПК-1, ПК-28, ПК-49) 

Показатели: выполнение всех практических заданий; уровень ответа на контрольные вопросы при защите заданий. Критерии оценивания:

- знание социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики на макро- и (или) микроуровне; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности;

- умение систематизировать и обобщать информацию в рамках поставленной задачи, анализировать во взаимосвязи экономические явления и процессы, выявлять проблемы экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций;
- умение представлять результаты аналитической и исследовательской работы в виде информационного обзора, аналитического отчета;
- умение провести безошибочные действия по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики;
- навыки объяснить устно (письменно) выполнение всех этапов (алгоритма) решения практического задания.

«5» (отлично, зачёт): выполнены все практические задания, студент четко и без ошибок ответил на все контрольные вопросы. Обучающийся проявляет твёрдые знания социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности; умеет уверенно систематизировать и обобщать информацию в рамках поставленной задачи, анализировать во взаимосвязи экономические явления и процессы, выявлять проблемы экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций, безошибочно действует при компьютерной обработке служебной документации, статистической  информации и деловой графики; проявляет прочные навыки выполнения практического задания и объяснения всех этапов (алгоритма) его решения.

Студент:

- на высоком уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);
- на высоком уровне способен работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
- на высоком уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на высоком уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на высоком уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
«4» (хорошо, зачёт): выполнены все практические задания, студент ответил на все контрольные вопросы с отдельными замечаниями. Обучающийся проявляет хорошие знания социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности; умеет систематизировать и обобщать информацию в рамках поставленной задачи, анализировать во взаимосвязи экономические явления и процессы, выявлять проблемы экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций, безошибочно действует при компьютерной обработке служебной документации, статистической  информации и деловой графики; проявляет достаточные навыки выполнения практического задания и объяснения всех этапов (алгоритма) его решения.

Студент:

- на базовом уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);

- на базовом уровне способен работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
 - на базовом уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на базовом уровне  способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на базовом уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
«3» (удовлетворительно, зачёт): выполнены все практические задания с замечаниями, студент ответил на все контрольные вопросы с замечаниями. Обучающийся проявляет нетвёрдые знания социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики; при выполнении задания по систематизации и обобщению информацию в рамках поставленной задачи, анализу экономических явлений и процессов, выявлению проблем экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций допускает ошибки, которые способен исправить с помощью руководителя практики; речевое (текстовое) оформление объяснения этапов (алгоритма) выполнения практического задания требует поправок, коррекции со стороны руководителя практики.
Студент:

- на пороговом уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);

- на пороговом уровне способен работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
 - на пороговом уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на пороговом уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на пороговом уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
«2» (неудовлетворительно, незачёт): студент не выполнил или выполнил неправильно практические задания, ответил на контрольные вопросы с ошибками или не ответил на конкретные вопросы. Обучающийся имеет слабые, фрагментарные, разрозненные знания социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности; при выполнении задания по систематизации и обобщению информацию в рамках поставленной задачи, анализу экономических явлений и процессов, выявлению проблем экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций допускает грубые ошибки, которые не способен исправить; студент не способен дать объяснение этапов (алгоритма) выполнения практического задания, дополнительные и уточняющие вопросы руководителя практики не приводят к коррекции ответа.

Студент:

- на низком уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);

- на низком уровне способен работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
 - на низком уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на низком уровне  способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на низком уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
Показатели и критерии оценивания отчёта по учебной
практике Б2.У.2 (промежуточный контроль, промежуточная аттестация – зачет, формирование компетенций ОК-8, ОК-12, ПК-1, ПК-28, ПК-49)
Показатели: выполнение всех индивидуальных задний; уровень ответа на контрольные вопросы при защите заданий, качество отчёта по практике и соблюдение установленного срока его сдачи. Критерии оценивания:

- знание социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики на макро- и (или) микроуровне; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности;

- умение систематизировать и обобщать информацию в рамках поставленной задачи, анализировать во взаимосвязи экономические явления и процессы, выявлять проблемы экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций;
- умение представлять результаты аналитической и исследовательской работы в виде информационного обзора, аналитического отчета;
- умение провести безошибочные действия по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики;
- способность готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований;

- навыки объяснить устно (письменно) выполнение всех этапов (алгоритма) выполнения индивидуального задания.

«5» (отлично, зачёт): выполнены все индивидуальные задания. Обучающийся проявляет твёрдые знания социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности; умеет уверенно систематизировать и обобщать информацию в рамках поставленной задачи, анализировать во взаимосвязи экономические явления и процессы, выявлять проблемы экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций, безошибочно действует при компьютерной обработке служебной документации, статистической  информации и деловой графики; проявляет прочные навыки выполнения индивидуальных заданий и объяснения всех этапов (алгоритма) его решения.
Отчёт по практике выполнен в срок, оформление, структура и стиль отчёта образцовые; отчёт выполнен самостоятельно, присутствуют собственные обобщения, заключения и выводы; студент четко и без ошибок ответил на все контрольные вопросы при защите отчёта.

Студент:

- на высоком уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);
- на высоком уровне работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
- на высоком уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на высоком уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на высоком уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
 «4» (хорошо, зачёт): выполнены все индивидуальные задания с отдельными незначительными замечаниями. Обучающийся проявляет хорошие знания социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности; умеет систематизировать и обобщать информацию в рамках поставленной задачи, анализировать во взаимосвязи экономические явления и процессы, выявлять проблемы экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций, безошибочно действует при компьютерной обработке служебной документации, статистической  информации и деловой графики; проявляет достаточные навыки выполнения практического задания и объяснения всех этапов (алгоритма) его решения.

Отчёт по практике выполнен в срок, в оформлении, структуре и стиле изложения нет грубых ошибок; отчёт выполнен самостоятельно, присутствуют собственные обобщения, заключения и выводы; при защите отчёта студент правильно ответил на все контрольные вопросы с помощью руководителя практики.

Студент:

- на базовом уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);

- на базовом уровне работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
 - на базовом уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на базовом уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на базовом уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
 «3» (удовлетворительно, зачёт): выполнены все индивидуальные задания с замечаниями. Обучающийся проявляет нетвёрдые знания социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики; при выполнении задания по систематизации и обобщению информацию в рамках поставленной задачи, анализу экономических явлений и процессов, выявлению проблем экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики допускает ошибки, которые способен исправить с помощью руководителя практики; речевое (текстовое) оформление объяснения этапов (алгоритма) выполнения практического задания требует поправок, коррекции со стороны руководителя практики.
Отчёт по практике выполнен с нарушением графика, в оформлении, структуре и стиле отчёта есть недостатки; отчёт выполнен самостоятельно, присутствуют собственные обобщения. Студент ответил не на все контрольные вопросы при защите отчёта.

Студент:

- на пороговом уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);

- на пороговом уровне работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
 - на пороговом уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на пороговом уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на пороговом уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
 «2» (неудовлетворительно, незачёт): студент не выполнил или выполнил неправильно индивидуальные задания, ответил на контрольные вопросы с ошибками или не ответил на конкретные вопросы. Обучающийся имеет слабые, фрагментарные, разрозненные знания социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности; при выполнении задания по систематизации и обобщению информацию в рамках поставленной задачи, анализу экономических явлений и процессов, выявлению проблем экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций, по компьютерной обработке служебной документации, статистической информации и деловой графики допускает грубые ошибки, которые не способен исправить; студент не способен дать объяснение этапов (алгоритма) выполнения практического задания, дополнительные и уточняющие вопросы руководителя практики не приводят к коррекции ответа.

Отчёт по практике выполнен с нарушением графика, оформление отчёта не соответствует требованиям, отсутствуют или сделаны неверные выводы и обобщения.

Студент:

- на низком уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);

- на низком уровне способен работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
 - на низком уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на низком уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на низком уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
Показатели и критерии оценивания устного ответа на контрольные вопросы (промежуточный контроль, промежуточная аттестация – зачет, формирование компетенций ОК-8, ОК-12, ПК-1, ПК-28, ПК-49)

Показатель: совокупность проявленных знаний, умений, навыков. Критерии оценивания:

- знание социально-значимых проблем и процессов, происходящих в обществе и влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей функционирования современной экономики на макро- и (или) микроуровне; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности;

- умение систематизировать и обобщать информацию в рамках поставленной задачи, анализировать во взаимосвязи экономические явления и процессы, выявлять проблемы экономической безопасности при анализе конкретных ситуаций;
- владение аргументированной письменной и устной речью.

«Зачет» - студент демонстрирует системные теоретические знания, владеет терминологией, делает аргументированные выводы и обобщения, на высоком уровне характеризует социально-значимые проблемы и процессы, влияющие на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерности его функционирования; методы представления информации и возможности их использования в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности, приводит примеры, показывает свободное владение монологической речью и способность быстро реагировать на уточняющие вопросы. Студент:
- на высоком уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);
- на высоком уровне работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
- на высоком уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на высоком уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на высоком уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
«Зачет» - студент демонстрирует прочные теоретические знания, владеет терминологией, делает аргументированные выводы и обобщения, характеризует социально-значимые проблемы и процессы, влияющие на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерности его функционирования; методы представления информации и возможности их использования в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности, приводит примеры, показывает свободное владение монологической речью, но при этом делает несущественные ошибки, которые быстро исправляет самостоятельно или при незначительной коррекции руководителем практики. Студент:
- на базовом уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);

- на базовом уровне работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
 - на базовом уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на базовом уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);

- на базовом уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
«Зачет» - студент демонстрирует нетвердые теоретические знания, проявляет слабо сформированные знания социально-значимых проблем, влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей его функционирования; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности, недостаточное умение делать аргументированные выводы и приводить примеры, показывает недостаточно свободное владение монологической речью, терминологией, логичностью и последовательностью изложения, делает ошибки, которые может исправить только при коррекции руководителем практики. Студент:
- на пороговом уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);

- на пороговом уровне работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
 - на пороговом уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на пороговом уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на пороговом уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
«Незачет» - студент демонстрирует незнание социально-значимых проблем, влияющих на экономическую безопасность страны, региона, хозяйствующего субъекта, закономерностей его функционирования; методов представления информации и возможностей их использования в профессиональной деятельности специалиста по экономической безопасности, не владеет терминологией, не умеет делать аргументированные выводы и приводить примеры, демонстрирует слабое владение монологической речью, проявляет отсутствие логичности и последовательности изложения, делает ошибки, которые не может исправить, даже при коррекции преподавателем, отказывается отвечать на зачёте. Студент:

- на низком уровне способен принимать оптимальные организационно-управленческие решения (ОК-8);

- на низком уровне способен работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);
 - на низком уровне способен подготавливать исходные данные, необходимые для расчета экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-1);
- на низком уровне способен осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач (ПК-28);
- на низком уровне способен готовить отчеты, справки и доклады по результатам выполненных исследований (ПК-49).
b. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций
По каждой компетенции в зависимости от уровня освоения преподаватель выставляют следующие оценки: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Итоговая оценка по промежуточной аттестации определяется как среднеарифметическая по оценкам компетенций, основываясь на правилах математического округления.
Соответствие балльной шкалы оценок и уровней сформированности компетенций
	Уровень сформированности компетенций
	Оценка (баллы)
	Пояснение

	Высокий
	Зачёт, отлично

(86-100)
	Содержание учебной практики освоено полностью, все поставленные в ней цели и задачи достигнуты, выполнены все практические и индивидуальные задания без замечаний, компетенции сформированы. Отчёт по учебной практике выполнен в срок, оформление, структура и стиль отчёта образцовые; на вопросы руководителя практики даны развернутые и исчерпывающие ответы

	Базовый
	Зачёт, хорошо

(71-85)
	Содержание учебной практики освоено полностью, все поставленные в ней цели и задачи достигнуты, все практические и индивидуальные задания выполнены с отдельными незначительными замечаниями, компетенции сформированы, Отчёт по практике выполнен в срок, в его оформлении, структуре и стиле изложения нет грубых ошибок, на вопросы руководителя практики даны достаточно полные ответы

	Пороговый
	Зачёт, удовлетворительно

(51-70)
	Содержание учебной практики  освоено, поставленные в ней цели и задачи достигнуты, все практические и индивидуальные задания выполнены с замечаниями, компетенции сформированы, Отчёт по практике выполнен с нарушением графика, в оформлении, структуре и стиле отчёта есть недостатки; даны ответы не на все вопросы руководителя практики

	Низкий
	Незачёт, неудовлетворительно

(50 и менее)
	Содержание учебной практики не освоено, поставленные в ней цели и задачи не достигнуты, практические и индивидуальные задания выполнены неправильно или не выполнены, компетенции не сформированы. Отчёт по практике выполнен с нарушением графика, оформление отчёта не соответствует требованиям; не даны ответы на контрольные вопросы или даны неверные ответы


9. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых для проведения учебной практики 

	№

п/п
	Реквизиты источника
	Год издания
	Количество экземпляров в научной библиотеке

	Основная учебная литература

	1
	Балдин К.В. Информационные системы в экономике: Учебное пособие / Балдин К.В. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 218 с.
	2015
	2

	2
	Деньги, кредит, банки [Текст] : учебник для студентов вузов / О. И. Лаврушин [и др.] ; под ред. О. И. Лаврушина ; Финансовый ун-т при Правительстве РФ. - 12-е изд., стер. - М. : КноРус, 2014. - 448 с.
	2014
	2

	3
	Деньги, кредит, банки : учебник для студентов вузов / Е. А. Звонова, В. Д. Топчий ; под ред. Е. А. Звоновой ; Рос. экон. акад. им. Г. В. Плеханова. - Москва : Юрайт, 2014. - 455 с. 
	2014
	9

	4
	Информационные технологии управления [Текст]: учебное пособие / В. П. Часовских [и др.]. ; [рец.: В. Г. Лабунец, Г. П. Бутко]; М-во образования и науки РФ, Урал. гос. лесотехн. ун-т. - 4-е изд., испр. и доп. - Екатеринбург: УГЛТУ, 2015. - 667 с. - Библиогр.: с. 665
	2015
	2

	5
	Сергеев, И. В. Экономика организаций (предприятия): учебное пособие для студентов / И. В. Сергеев, И. И. Веретенникова ; под ред. И. В. Сергеева.-5-е изд., испр. и доп. – М.: Юрайт, 2013. - 671 с.
	2013
	1

	6
	Управление производством и операциями [Текст]: учебное пособие /В. Л. Попов [и др.] ; под ред. В. Л. Попова. - Москва [и др.]: Питер, 2014. - 336 с.
	2014
	16

	7
	Финансы, деньги, кредит, банки [Текст]: учебник для студентов / Е. Н. Валиева [и др.] ; под ред. Т. М. Ковалевой. - М. : КноРус, 2014. – 256 с. 
	2014
	3

	8
	Хлебников А.А. Информационные технологии: учебник для студентов вузов  / А. А. Хлебников. - М.: КноРус, 2014. - 472 с. 
	2014
	6

	9
	Чечевицына Л.Н. Экономика организации: учебное пособие для студентов / Л.Н. Чечевицына, Е.В. Хачадурова. - Изд. 2-е, испр. - Ростов-на-Дону: Феникс, 2014.-382с.
	2014
	1

	Дополнительная учебная литература

	10
	Генер, Л.Г. Практикум по экономике предприятия / Л.Г. Генер; [рец.: А.Г. Мокроносов, Г.П. Бутко]; Минобрнауки России, Урал. гос. лесотехн. ун-т. – Екатеринбург: УГЛТУ, 2012. – 76 с.
	2012
	10

	11
	Деньги. Кредит. Банки [Текст]: учебное пособие для студентов / С. А. Чернецов; [рец.: В. С. Пашковский, В. А. Слепов, П. Н. Шуляк]; Моск. городской ун-т управления Правительства Москвы. - М.: Магистр, 2011. - 494 с. 
	2011
	5

	12
	Долженко Л. М. Экономика производства [Текст]: практикум / Л.М. Долженко; [рец. Н.А. Аксеновская] ; Минобрнауки России, Урал. гос. лесотехн. ун-т. - Екатеринбург: УГЛТУ, 2011. - 199 с.
	2011
	40

	13
	Романов, Е. С. Экономика предприятия как учебная дисциплина [Текст] : монография / Е. С. Романов ; [рец.: В. В. Степанова, Т. М. Бровина, М. Л. Репова] ; М-во образования и науки РФ, Северный (Арктический) федер. ун-т. - Архангельск : Сев. (Аркт.) федер. ун-т, 2011. - 212 с.
	2011
	11

	14
	Экономика и право. Теневая экономика [Текст]: учеб. пособие / Под ред.  Н.Д. Эриашвили, Н.В. Артемьева.  4-е изд., стер.  М.: Юнити : Закон и право, 2008.   448 с. 
	2008
	1


Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для проведения практики
1. КонсультантПлюс. Технология ПРОФ [Электронный ресурс] : справочная правовая система : версия 4000.00.15 : [установленные банки : законодательство, судебная практика, финансовые консультации, комментарии законодательства, технические нормы и правила]. – Москва : ЗАО «Консультант Плюс», 1992– . – Режим доступа: http://www.consultant.ru.

2. Elibrary.ru [Электронный ресурс]: электронная библиотечная система: база данных содержит сведения об отечественных книгах и периодических изданиях по науке, технологии, медицине и образованию / Рос. информ. портал. – Москва, 2000– . – Режим доступа: http://elibrary.ru.

3. Издательство "Лань" [Электронный ресурс]: электронная библиотечная система: содержит электронные версии книг издательства «Лань» и других ведущих издательств учебной литературы, так и электронные версии периодических изданий по естественным, техническим и гуманитарным наукам. – Москва, 2010– . - Режим доступа: http://e.lanbook.com.

4. Электронный архив УГЛТУ [Электронный ресурс]: содержит электронные версии научных, учебных и учебно-методических разработок авторов - ученых УГЛТУ.  - Режим доступа: http://elar.usfeu.ru.

5. Znanium.com [Электронный ресурс]: электронная библиотечная система: содержит электронные версии книг издательства Инфра-М и других ведущих издательств учебной литературы, так и электронные версии периодических изданий по естественным, техническим и гуманитарным наукам. - Режим доступа: : http:// znanium.com.

6. Российская государственная библиотека [Электронный ресурс]: содержит электронные версии книг, учебников, монографий, сборников научных трудов как отечественных, так и зарубежных авторов, периодических изданий. - Режим доступа: http:// www.rbc.ru.
7. Студенческий информационный портал Гарант Education [Электронный ресурс].- Режим доступа: http://www.edu.garant.ru/
8. Гарант [Электронный ресурс]: справочная правовая система: [установленные информационные банки: законодательство, судебная практика, энциклопедия решений: договоры и иные сделки, налообложение, бюджетные организации, бюджетная сфера, кадры, трудовые отношения, госзаказ]. – Екатеринбург. ООО «Компания ГАРАНТ-ЕКАТЕРИНБУРГ». – Режим доступа: локальная сеть вуза. Договор № 59335 от 30.01.2017; договор № 59353 от 10.02.2017. 

9. Главбух [Электронный ресурс]: бухгалтерская справочная система: [установленные информационные банки: нормативные документы, нормативно-справочная литература, справочная информация, рекомендации, разъяснения экспертов по вопросам финансово-хозяйственной деятельности предприятия, аналитические статьи из печатных изданий и т.п.]. – Москва. ООО «Актион группа Главбух». -Режим доступа: локальная сеть вуза. Договор № 0380/16 – 02 от 06 июля 2016 г.
10. Программа поддержки образования «Системы Главбух» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://student.1gl.ru/

11. Федеральная служба государственной статистики – официальный сайт [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.gks.ru/
12. Министерство экономического развития РФ – официальный сайт [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://economy.gov.ru/

13. Министерство промышленности и торговли РФ – официальный сайт [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://minpromtorg.gov.ru/

14. Федеральный образовательный портал – «Экономика, социология, менеджмент» [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.  ecsocman.edu.ru

15. Экономика и управление на предприятиях: научно – образовательный портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.eup.ru

16. Единое окно доступа к ресурсам библиотек сферы образования и науки [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://vlibrarynew.gpntb.ru/

17. Федеральная служба государственной статистики. Официальная статистика [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http: //www.gks.ru

18. Министерство финансов РФ. Официальная статистика. - Режим доступа: http://www.minfin.ru/ru /statistics/accounts/

19. Министерство экономического развития РФ. - Режим доступа: http:// www.economy.gov.ru

20. Федеральный портал «Российское образование». -  Режим доступа: http://www.edu.ru/
21. Научно-технический, экономический и производственный журнал «Деревообрабатывающая промышленность». - Режим доступа: http://dop1952.ru/
22. Журнал ЛесПромИнформ. - Режим доступа: http://www.lesprom.com/ru/
23. Интернет-журнал «Лесопромышленник». - Режим доступа: http: // www.lesopromyshlennik.ru/
10. Перечень информационных технологий, используемых при проведении учебной практики, включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем
В рамках подготовки к учебной практике Б2.У.2, её прохождения и подготовки отчета возможно применение следующих информационных технологий и программного обеспечения: 
1. Microsoft Windows 7 Professional SP1 64-bit Russia and Georgia 1pk DSP OEI DVD LCP. Договор № 0544/14-223 от 10.10.2014. 
2. Windows Professional 8 Russian Upgrade OLP NL. Договор № Tr064193 от 16.11.2012. 

3. Windows 8.1. License 61051631 1 Уральский государственный лесотехнический университет Екатеринбург Russia 2014-10-31 Expired OPEN 91054209ZZE1410.

4. Windows Server 2012 R. 42024359 ГОУ Уральский государственный лесотехнический университет WC4QH-RH8MB-XQ8GF-TYM49-88GBD. 
5. SQL Server. License, 48339071 1 Уральский государственный лесотехнический университет ГОУ ВПО Екатеринбург Russia 2013-04-30 Expired OPEN 68311512ZZE1304.

6. Office Professional Plus 2013 Russian OLP NL. Договор № Tr029155 от 03.06.2013.

7. Kaspersky Endpoint Security для бюджета
8. 1С: Предприятие 8: комплект для обучения в высших и средних учебных заведениях.

11. Описание материально-технической базы, необходимой для проведения учебной практики

Реализация программы учебной практики С5.У.2 обеспечивается доступом каждого студента к информационным ресурсам - университетскому библиотечному фонду и сетевым ресурсам Интернет. Наличие компьютеров и мультимедийных технологий, программного обеспечения (графические ресурсы текстового редактора Micsrosoft Word; программа презентаций Micsrosoft PowerPoint for Windows и др.) позволяют осуществлять поиск информации в сети Интернет, систематизацию, анализ и презентацию информации, экспорт информации на цифровые носители. 
Согласно Федеральному государственному образовательному стандарту высшего образования по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность» учебная практика может проводиться в:

- государственных и муниципальных органах управления;
- финансовых организациях; коммерческих организациях; 
- структурных подразделениях научных и высших образовательных организаций. 
Для прохождения учебной практики в организации или учреждении обучающийся должен иметь допуск на их территорию, доступ к внутренней информации об организации или учреждении. Обучающиеся, работающие по специальности, могут проходить учебную практику по месту работы в случае согласования места прохождения практики с руководителем практики от университета.   

При прохождении учебной практики на кафедре бухгалтерского учета, анализа и экономической безопасности для самостоятельной работы студенты могут воспользоваться аудиторией 7-403, предназначенной для этой цели. Характеристика аудитории 7-403 для самостоятельной работы студентов, обучающихся по специальности 38.05.01 «Экономическая безопасность»: метраж аудитории  29,8м2, количество посадочных мест – 18;
оснащение аудитории: столов для студентов – 9, скамеек – 9, стол преподавателя, стул преподавателя, доска. Аудитория подключена к Интернет (Wi-Fi).

Подготовку отчета по учебной практике обучающийся может осуществлять в:

- аудитории 1-93 «Специализированный компьютерный класс по экономической безопасности», подключенной к Интернет. Характеристика кабинета: метраж 39,9 м2; количество посадочных мест – 15; оснащение кабинета: стол компьютерный 15 шт.; стул офисный 15 шт.; рабочее место преподавателя (стол компьютерный, стул офисный, доска); оборудование: ноутбук «DELL» 5 шт.; персональный компьютер PIV-2,8Гг; RAM256Мб (19 шт.);

- учебной аудитории 119А - площадью 55,9 м2 (60 посадочных мест). Оборудование: проектор VPL-SX535 3Icd 300 ansi Im xga 2500*1 ультрафокусный 0,34-0,3 Экран с электроприводом ScreenMedia Champion 229*305 2. Ноутбук Lenovo IdeaPad G700 17.3» (1600*900);

- других помещениях института экономики и управления и УГЛТУ, отводимых для аудиторных занятий и СРС.

При проведении практикумов студентам по необходимости выдаются методические (дидактические) материалы.
Обучающиеся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются печатными и (или) электронными образовательными ресурсами (программы, учебники, учебные пособия, материалы для самостоятельной работы и т.д.) в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья.

Особенности материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного процесса с участием лиц с ограниченными возможностями здоровья, предусматриваются и реализуются по мере необходимости. Критерии и порядок создания таких условий указаны в Положении об обучении лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов в УГЛТУ.

Приложения

Приложение 1
Фонд оценочных средств для текущего контроля

Примеры практических заданий

Задание 1

На основе официального текста Федерального закона «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» от 07.08.2001 № 115-ФЗ, изучите меры, направленные на противодействие легализации (отмыванию) доходов. Заполните таблицу:

	Положения
	Содержание положений

	Меры, направленные на противодействие легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма
	

	Дополнительные меры противодействия финансированию терроризма
	


Задание 2

На основе официального текста Федерального закона «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» от 07.08.2001 № 115-ФЗ, изучите направления международного сотрудничества в сфере борьбы с легализацией (отмыванием) доходов, полученных преступным путем, и финансированием терроризма. Результаты изучения оформите в виде таблицы или схемы.

Задание 3
На основе официального текста Федерального закона «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» от 07.08.2001 № 115-ФЗ, изучите виды ответственности за нарушение требований указанного акта. Результаты изучения оформите в виде таблицы или схемы.

Задание 4

На основе официального текста Федерального закона «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» от 07.08.2001 № 115-ФЗ, изучите квалификационные требования к специалисту Росфинмониторинга (профиль и уровень образования, опыт работы, способность использования информационных технологий, навыки экономических и финансовых расчетов и др.). Результаты изучения оформите в виде таблицы или схемы.

Задание 5

На основе официального текста Федерального закона «О судебных приставах» от 21.07.1997 № 118-ФЗ, изучите права, обязанности и ответственность судебных приставов. Результаты изучения оформите в виде таблицы или схемы.

Задание 6
На основе официального текста Федерального закона «О судебных приставах» от 21.07.1997 № 118-ФЗ, изучите требования, предъявляемые к лицу, назначаемому на должность судебного пристава. Результаты изучения оформите в виде таблицы или схемы.

Задание 7
На основе официального текста Федерального закона «О судебных приставах» от 21.07.1997 № 118-ФЗ, изучите полномочия различных субъектов по организации деятельности службы судебных приставов. Результаты изучения оформите в виде таблицы или схемы.

Задание 8
Указа Президента РФ от 13.10.2004 № 1316 «Вопросы Федеральной службы судебных приставов» изучите полномочия ФССП. Результаты изучения оформите в виде таблицы или схемы.

Приложение 2

Фонд оценочных средств для промежуточного контроля

(перечень вопросов к учебной практике Б2.У.2: 

объект (место) практики – 

коммерческие и некоммерческие организации) 

1. Характеристика предприятия: его месторасположение, отраслевая принадлежность, краткая историческая справка

2. Организационно-правовая форма предприятия, ее особенности, характеристика

3. Учредительные документы предприятия

4. Содержание, виды деятельности предприятия. Ассортимент выпускаемой продукции, работ, услуг. География бизнеса, география рынка

5. Организационная структура управления

6. Состояние производственной деятельности, технологическая структура

7. Анализ управления внутренней средой организации. Оценка управленческих возможностей менеджеров

8. Характеристика внешней среды предприятия (основные поставщики, подрядчики, кредиторы; работа по предупреждению недобросовестной конкуренции и оценке надежности деловых партнеров)

9. Текущие и стратегические цели предприятия (расширение бизнеса, сокращение бизнеса, реструктуризация бизнеса, осуществление инвестиционных проектов). Преимущества организации

10. Характеристика основных средств: виды основных средств, структура

11. Техническое состояние основных средств: их возрастной состав и степень износа

12. Характеристика кадров предприятия по профессиям, стажу работы, уровню квалификации, образования

13. Основные мероприятия, направленные на снижение уровня затрат. Финансовые результаты деятельности предприятия. Наличие фактов недостач, растрат, хищений, убытков и ущерба

14. Объем и структура продаж. Организация сбыта продукции: каналы сбыта, ценообразование.

15. Функциональная структура предприятия в части отделов (финансовый, кадров, планово-экономический, экономической безопасности, отдел по работе с ценными бумагами, бухгалтерия и т.п.), взаимосвязи между ними, функциональные обязанности работников отделов в области защиты экономических интересов; 

16. Состояние (реализация) экономической безопасности организации (наличие/отсутствие отдельного структурного подразделения, его функции, результаты проверок и т.п.)

17. Система документооборота, внутренние документы предприятия, связанные с управлением экономической безопасностью хозяйствующего субъекта (концепции, стратегии, устав, положения, инструкции и т.п.)

18. Организация режима защиты коммерческой тайны и обеспечение информационной безопасности предприятия

19. Организация охраны объектов предприятия (пропускной режим, категорирование помещений, разграничение прав доступа)

20. Выявление и оценка факторов финансовой нестабильности, экономических угроз и других деструктивных факторов, оказывающих негативное влияние на экономическую безопасность предприятия

21. Оценка средств и методов достижения целей безопасности функциональных сфер деятельности организации (кадровое, материально-техническое, правовое, финансовое обеспечение)

Приложение 3

Фонд оценочных средств для промежуточного контроля

(перечень вопросов к учебной практике: 

объект (место) практики – 
МРУ Росфинмониторинга по УрФО)

1. Цель и задачи Федеральной службы по финансовому мониторингу. Задачи МРУ Росфинмониторинга по УрФО.

2. Роль Росфинмониторинга и его МРУ в обеспечении экономической безопасности государства, отдельных регионов, а также субъектов экономической деятельности.

3. Нормативное регулирование деятельности Росфинмониторинга и его МРУ по УрФО.

4. Организационно-правовой статус МРУ Росфинмониторинга по УрФО.

5. Организационная структура МРУ Росфинмониторинга по УрФО. Основные цели, задачи, направления деятельности функциональных подразделений.

6. Основные квалификационные требования к специалисту Росфинмониторинга (профиль и уровень образования, опыт работы, способность использования информационных технологий, навыки экономических и финансовых расчетов и др.)

7. Взаимодействие Росфинмониторинга с физическими лицами.

8. Взаимодействие Росфинмониторинга с организациями (порядок постановки на учет, снятия с учета, предоставление информации в Росфинмониторинг об операциях (сделках). 

9.  Правила внутреннего контроля организаций.

10. Направления международного сотрудничества Росфинмониторинга.

11. Особенности информационного взаимодействия Росфинмониторинга с физическими лицами и организациями.

Приложение 4
Фонд оценочных средств для промежуточного контроля

(перечень вопросов к учебной практике: 

объект (место) практики – 
территориальные органы ФНС России)
1. Характеристика структуры управления (инспекции), наименование отделов и их функции

2. Информационные потоки инспекции по схеме: входящая информация, внутренняя информация, исходящая информация и направления достижения информационной безопасности налогового органа

3. Состав плательщиков и их учет

4. Состав и структура доходов, мобилизуемых на территории, подконтрольной налоговому органу, доля налогов, мобилизуемых в Федеральный бюджет, в бюджеты территорий

5. Организация приема налоговой отчетности в налоговых органах

6. Состояние платежной дисциплины, доля недоимки в сумме начислений налогов и других обязательных платежей

7. Организация и порядок проведения камеральных и выездных проверок

8. Практика использования автоматизированных систем при проведении камеральных проверок

9. Документальное оформление решения по налоговой проверке

10. Характеристика мер, принимаемых Управлением (инспекциями) по обеспечению полноты и своевременности поступления налогов

11. Практика урегулирования разногласий с налогоплательщиком

12. Документальное оформление привлечения к участию в выездной налоговой проверки специалиста и эксперта

13. Результаты контрольной работы Управления (инспекции) Федеральной налоговой службы России за отчетный период.
Приложение 5
Фонд оценочных средств для промежуточного контроля

(перечень вопросов к учебной практике: 

объект (место) практики – 
следственные и оперативные органы СК России, ГУЭБиПК МВД России)

1. Система следственных и оперативных органов в Российской Федерации

2. Структура подразделения (следственного управления, отдела по борьбе с экономическими преступлениями и противодействия коррупции, следственного отдела по району, городу и т.д.), основные функции

3. Практика рассмотрения сообщений об экономических преступлениях

4. Практика обеспечения правоприменительных полномочий в области обеспечения экономической безопасности государства

5. Организация выявления, предупреждения, пресечения и раскрытия наиболее опасных межрегиональных, международных экономических и налоговых преступлений в приоритетных сферах экономики, преступлений против государственной власти, интересов государственной службы и службы в органах местного самоуправления, предварительное следствие по которым обязательно

6. Организация выявления, предупреждения, пресечения и раскрытия наиболее опасных экономических и налоговых преступлений, вызывающих большой общественный резонанс

7. Организация профилактических и оперативно-розыскных мероприятий по защите всех форм собственности от преступных посягательств в целях обеспечения благоприятных условий для развития предпринимательства и инвестиционной деятельности

8. Организация документальных проверок и ревизий в целях выявления, пресечения и раскрытия экономических и налоговых преступлений, носящих международный и межрегиональный характер

9. Организация в рамках своей компетенции борьбы с легализацией денежных средств или иного имущества, полученных преступным путем

10. Практика участия отдела в пределах своей компетенции в организации борьбы с финансированием терроризма, экстремизма и иной противоправной деятельности

11.  Анализ практики противодействия преступлениям экономической и коррупционной направленности 

Приложение 6
Фонд оценочных средств для промежуточного контроля

(перечень вопросов к учебной практике: 

объект (место) практики – 
органы государственного и муниципального управления,

финансовые и контрольно-надзорные органы (Министерства финансов,

департаменты и управления финансов, контрольно-счетные органы,

территориальные органы Росфиннадзора и т.п.))

1. Структура территориальных органов, их функции, организация работы

2. Характеристика экономики области (района, города)

3. Характеристика бюджета. Организация и осуществление контроля законности, результативности (эффективности и экономности) использования средств бюджета

4. Особенности налоговой среды данной территории (отраслевая структура плательщиков, по формам собственности, по масштабам деятельности: крупные, средние, мелкие, по типу: организации, физические лица); оценка налоговой отдачи различных отраслей. Анализ динамики и структуры налоговых доходов бюджета области (района, города). Оценка уровня налоговых доходов областного (местного) бюджета по отношению к общей сумме налоговых доходов, мобилизуемых на территории

5. Анализ динамики и структуры неналоговых доходов бюджета области (района, города)

6. Оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета 

7. Оценка обеспеченности собственными доходными источниками и зависимость территории от трансфертов, субвенций, дотаций. Контроль за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования межбюджетных трансфертов, предоставленных из областного бюджета бюджетам муниципальных образований, а также проверка местного бюджета в случаях, установленных Бюджетным кодексом РФ

8. Наличие и уровень развития отраслей производства, имеющих жизненно важное значение для региона, как в обычных, так и в экстремальных условиях и позволяющих не допустить критической зависимости экономики от импорта важнейших видов продукции, обеспечить сохранение государственного контроля над стратегическими ресурсами

9. Состояние научно-технического потенциала региона, в том числе в области инновационного развития

10. Устойчивость региональных финансов и финансовой системы в целом

11. Практика участия территориального органа в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции

12. Оценка влияния на состояние экономической безопасности региона различных факторов дестабилизации

13. Оценка кризисных ситуаций в регионе по различным аспектам экономической безопасности

14. Анализ ключевых проблем экономики региона и возможности обеспечения поступательного развития его инфраструктуры

15. Особенности работы подразделения, на базе которого студент проходил учебную практику

Приложение 7

Фонд оценочных средств для промежуточного контроля

(контрольные вопросы по учебной практике Б2.У.2)

1. Основы информационной безопасности современного предприятия.

2. Офисные информационные технологии.

3. Корпоративные экономические информационные системы.

4. Информационно-поисковые системы.

5. Национальная денежная система.

6. Виды расчетов.

7. Банковская система РФ.

8. Состав имущества предприятия; основные отличия основных средств от оборотных средств. 

9. Понятие основных средств и их классификация. 

10. Амортизация основных средств; способы амортизации и их экономическая значимость. 

11. Учет (оценка) основных средств; виды учета (оценки) основных средств. 

12. Показатели, характеризующие качественное состояние и эффективность использования основных фондов предприятия. 

13. Понятие оборотных средств предприятия и их состав. 

14. Понятие нематериальных активов и их классификация. 

15. Учет (оценка) и амортизация нематериальных активов. 

16. Кадры предприятия; признаки классификации кадров предприятия. 

17. Производительность труда; факторы, определяющие уровень производительности труда, показатели производительности труда. 

18. Заработная плата: источники финансирования расходов на оплату труда; состав заработной платы, формы и системы оплаты труда. 

19. Понятие себестоимости продукции; виды себестоимости. 

20. Классификация затрат на производство и реализацию продукции. 

21. Экономические элементы затрат на производство и реализацию продукции. 

22. Калькуляционные статьи затрат. 

23. Понятие цены; задачи ценообразования в условиях рынка; границы цены; этапы ценообразования. 

24. Понятие прибыли; виды прибыли; распределение прибыли предприятия. 

25. Понятие рентабельности; показатели рентабельности и их расчет. 

26. Планирование на предприятии: сущность, методы, виды планирования. Инновационное планирование, бизнес-план. 

27. Понятие инвестиций и их состав; источники финансирования капитальных вложений; срок жизни инвестиционного проекта. Коммерческая эффективность инвестиционных проектов. 

Приложение 8
Образец титульного листа отчета по учебной практике
Министерство науки и высшего образования  Российской Федерации
ФГБОУ ВО «Уральский государственный лесотехнический университет»

Социально-экономический факультет

Кафедра экономики и экономической безопасности

Отчет

по учебной практике
Студент группа курс
ФИО

Руководитель практики

ФИО

Екатеринбург
20__

Приложение 9

Образец дневника прохождения учебной практики

Министерство науки и высшего образования  Российской Федерации
ФГБОУ ВО «Уральский государственный лесотехнический университет»

Социально-экономический факультет

Кафедра экономики и экономической безопасности

Дневник

учебной практики
Студент группа курс
ФИО

Руководитель практики

ФИО

Екатеринбург
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